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Duvodova zprava:

Na zakladé Radou mésta Kufimi schvalenych novych pracovnich mist na odboru socialnich véci
aprevence od 1. 6. 2017 (usn. RM ¢&. 128/2017), odboru kancelaf afadu od 1. 9. 2017 (usn. RM
¢. 388/2017) a odboru majetkopravnim od 1. 10. 2017 (usn. RM &. 419/2017), je tfeba schvalit zménu
organiza¢niho fadu, ato Pfilohu ¢&. 1, kterou tvofi organiza¢ni a funkéni schéma Méstského Ufadu
Kufim.

V ostatnich ¢astech z(istal organiza¢ni fad beze zmény.

Navrh na usneseni:

RM schvaluje dle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. m) zak. €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni
zfizeni) vnitfni smérnici Rady mésta Kufimi ¢. S3/2017/RM Organiza¢ni fad Méstského Gfadu Kufim
s G¢innosti od 1. 11. 2017.

Termin pinéni: 1. 11. 2017 (KU)
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Organiza éni rad Méstského U fadu Ku fim

Organiza¢ni fad Méstského Ufadu Kufim (dale jen ,Gfad“) vychazi ze zakona ¢islo 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o obcich“). Byl schvéalen
Radou mésta Kufimi v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. n) zdkona o obcich.

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

Organiza¢ni fad Ufadu stanovi zasady ¢innosti a fizeni Ufadu, Ukoly a vzajemné vztahy odborq,
rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti starosty, mistostarosty, vedouciho U(fadu
a vedoucich ufednikd Ufadu a organizacni strukturu GOfadu. Organizacni fad je zdvazny pro
vSechny zaméstnance mésta Kufimi zafazené do Méstského Uradu Kufim.
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Clanek II.
Postaveni a p Gsobnost U Fadu

Postaveni a pusobnost Gfadu upravuje zakon o obcich a zvlastni pravni predpisy. Ufad
je organem mésta.

V oblasti samostatné pasobnosti pini Ufad Ukoly ulozené mu Zastupitelstvem mésta Kufimi,
Radou mésta Kufimi, starostou a mistostarostou mésta; pomaha vyborim Zastupitelstva
mésta Kufimi a komisim Rady mésta Kufimi v jejich €innosti.

V oblasti pfenesené plsobnosti vykonava Gfad statni spravu svéfenou obci s rozSifenou
pusobnosti. Spravni obvod, ve kterém uUfad vykonava prenesenou pusobnost podle § 66
odst. 1 zakona o obcich, zakona &. 320/2002 Sbh., o zméné a zruSeni nékterych zakonu
v souvislosti s ukonéenim ¢innosti okresnich Ufadud, ve znéni pozdéjSich predpist, a dle
zakona €. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim Gfadem a stanoveni obci
s roz$ifenou pasobnosti, ve znéni pozdé&jSich predpisd, zahrnuje tyto obce: Cebin, Ceska,
Hvozdec, ChudCice, Jinacovice, Kufim, Lelekovice, Moravské Kninice, Rozdrojovice,
Veverska BitySka.

Ufad rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zékona ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek Ill.
Organiza €ni struktura 0 Fadu

Ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik UFadu a zaméstnanci mésta zafazeni do Gfadu.
Celkovy pocet zaméstnancu zafazenych do Ufadu je ve smyslu ustanoveni § 102 odst. 2
pism. j) zakona o obcich stanoven Radou mésta Kufimi.

Ufad se ¢leni podle jednotlivych Gsek( ¢innosti na tyto odbory a oddéleni:

a) interni audit (1A) )
b) odbor kancelaf tradu (OKU)
= oddéleni pfestupkd (ODDP)
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¢) odbor spravni a vnitfnich véci (OSVV)
d) odbor dopravy (OD)
e) odbor majetkopravni (OMP)
f) odbor finan¢ni (OF)
g) odbor obecni Zivnostensky Ufad (OZU)
h) odbor stavebni a Zivotniho prostfedi (OSZP)
= oddéleni Zivotni prostfedi (ODDZP)
= oddéleni stavebni (ODDST)
i) odbor socialnich véci a prevence (OSVP)
j) odbor investi¢ni (OI)
= oddéleni investi¢ni (ODDI)
= oddéleni tzemniho planovani a technické infrastruktury (ODDUP).

Clanek IV.
Rizeni Gradu

V Cele Ufadu je starosta , ktery je pfimo nadfizeny tajemnikovi Ufadu. Starostu v dobé jeho
nepfitomnosti v plném rozsahu zastupuje mistostarosta. Starosta Fidi ¢innost Ufadu,
zpravidla prostfednictvim tajemnika ufadu a vedoucich odbor(.

Tajemnik Ufadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni UkolG Gfadu
v samostatné i pfenesené plsobnosti. Tajemnik je vedoucim Ufadu a je pfimym nadfizenym
vedoucich odbor( a pracovnikd Ufadu, zafazenych do odboru kancelaf tradu.

V Cele kazdého odboru je vedouci odboru , majici postaveni vedouciho Ufednika. Vedouci
odboru Fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl zafazenych do jeho odboru a je jejich pfimym
nadfizenym. Vedouci odboru je odpovédny za plnéni Ukoll odboru na svéfeném Useku
v samostatné i pfenesené plsobnosti a za kvalitu prace podfizenych zaméstnanc(. Vedouci
odboru odpovida tajemnikovi Ufadu za €innost a celkovy chod odboru v plném rozsahu.
Vedouci odd éleni je vedoucim Ufednikem, kterému jsou podfizeni zaméstnanci Gfadu
zafazeni do jeho oddéleni. Vedouci oddéleni odpovida za ¢innost oddéleni vedoucimu
odboru, jehoZ je oddéleni soucasti.

Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného vedouciho Ufednika,
jimz je Fizen a jemuz je za svou €innost odpovédny.

Koordinaci ¢innosti odbor( zajistuje tajemnik.

Spory vzniklé mezi odbory Ufadu pfi zabezpe€ovani pracovnich ukoll FeSi spoleéné vedouci
pfislusnych odbord a tajemnik. Nedojde-li ke shodé&, rozhoduje tajemnik. Spory mezi
zameéstnanci zafazenymi v odboru feSi vedouci odboru.

VSechny odbory maji povinnost spolupracovat v rozsahu jim svéfené pisobnosti a vzajemné
se informovat, zejména pfi pfipravé komplexnich stanovisek Gfadu. Jsou opravnény
poZadovat informace a odborné posudky od prislusnych odbord a navrhovat tymova feSeni.
U zvlast zavaznych ukoll pfesahujicich ramec puasobnosti jednoho odboru koordinuje
¢innost tajemnik, mistostarosta nebo starosta.

Povinnosti odbord je poskytovat metodickou pomoc a vykonavat kontrolu ¢€innosti obci
ve spravnim obvodu, pokud to souvisi s plnénim Ukoll v pfenesené pusobnosti nebo pokud
0 to obce poZadaji, obdobné pravnickych osob a organizaCnich sloZzek zfizenych nebo
zaloZzenych méstem Kufim v rozsahu vymezené pusobnosti. Kontroly v méstském Gfadu
i obcich se provadi podle pokynu tajemnika Gfadu, resp. starosty meésta.

Kontrolni pracovnici odboru maji opravnéni podle zvlaStnich pravnich pfedpist zajiStovat
predméty stanovené pfislusnymi zakony.
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Clanek V.
Zastupovani zam éstnanc U

Tajemnik je v dobé své nepfitomnosti v plném rozsahu svych pravomoci zastupovan
starostou mésta.

Vedouci odboru a vedouci odd éleni ma trvale ureného svého zastupce, ktery jej
zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnosti vrozsahu jeho prav a povinnosti, s vyjimkou
rozhodovani véci, které si vedouci vyhradil. V dobé& nepfitomnosti uréeného zastupce urci
vedouci, pfip. uréeny zastupce, obdobné jiného zastupce.

O zastupovani zaméstnanc( zafazenych v odboru rozhoduje vedouci odboru.

K urCeni zastupce vedouciho odboru a vedouciho oddéleni je nutny souhlas zaméstnance
povéfeného zastupovanim.

Zastupovany i zastupujici jsou povinni vzajemné se informovat o vSech skute¢nostech, které
mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce. Zastupovany je opravnén pozastavit vykon
opatfeni svého zastupce.

Pfi ukon&eni pracovniho poméru zaméstnance mésta, jeho pfechodu na jinou funkci nebo
na jiné pracovisté ufadu, nebo pokud zaméstnanec pro jiné prekazky nemuze vykonavat
svéfenou cCinnost, se funkce pfedd pisemnym zapisem. Byla-li s pfedavajicim
zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti, provede se zaroven inventarizace
svéfeného majetku.

Clanek VI.
Podepisovani pisemnosti

Dokumenty mésta Kufimi a organt samospravy (Zastupitelstva mésta Kufimi a Rady mésta
Kufimi) podepisuje starosta, popfipadé spolupodepisuje mistostarosta. V zastoupeni
starosty podepisuje dokumenty mistostarosta, je-li nutny podpis dvou osob, také tajemnik.
K podepisovani vymezenych rozhodnuti a opatfeni Gfadu mlze starosta poveéfit tajemnika,
vedouciho pfislusného odboru, popfipadé i jiného zaméstnance.

Tajemnik podepisuje dokumenty na jemu svéfeném Useku, zejména ty, kde vystupuje jako
zaméstnavatel vuc¢i zaméstnanciim meésta.

Vedouci pfislusného odboru podepisuje dokumenty na svéfeném Useku podle potfeby. Ve
vécech vykonu stétni spravy podepisuje vedouci odboru zejména meritorni rozhodnuti
(rozhodnuti ve véci) ve spravnim fizeni. V pfipadé nepfitomnosti vedouciho podepisuje
dokumenty jim uréeny zastupce.

Osoby uvedené v Pfiloze €. 1 organiza¢niho fadu uréené jako Ufednici méstského Ufadu
jsou opravnénymi Urednimi osobami ve smyslu 8 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

V pfipadé potfeby povéfi vedouci odboru jiného zaméstnance pisemné k podepisovani
vymezenych meritornich rozhodnuti, nap¥. pfikazu na misté.

Clanek VII.
Vztahy U fadu k jinym organ Gm vefejné spravy

Ufad pfi vykonu samostatné pusobnosti spolupracuje s obecnimi Gfady zejména spravniho
obvodu obce s rozSifenou plsobnosti Kufim. Na pozadani organu obci jim poskytuje
bezplatné udaje a informace potfebné pro vykon jejich pusobnosti v ramci platnych pravnich
predpisu.

Ufad poskytuje odbornou pomoc obcim a organizuje porady starostd obci spravniho obvodu
obce s rozSifenou pusobnosti Kufim.

Urad spolupracuje s krajskym, Ustfednimi a Gzemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpecovani
ukoll v samostatné i prenesené plsobnosti, zejména v oblastech rozvoje vyuziti Uzemi,
dopravy, sociélni a zdravotni péce, dodrzovani vefejného pofadku a zakonnosti, feSeni
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ekologickych problému spravniho obvodu, krizového fizeni, bezpecnosti a ochrany obyvatel
a majetku.

Clanek VIII.
Prava a povinnosti starosty a mistostarosty

Starosta
PIni dkoly, které mu stanovuje zakon o obcich a ostatni pravni predpisy a ukoly vyplyvajici
Z usneseni zastupitelstva a rady mésta, zejména:

zastupuje mésto navenek,

stoji v Cele méstského Uradu,

odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni mésta za uplynuly kalendarni rok,
muZe po projednani s feditelem krajského Uradu svéfit komisi vykon pfenesené plasobnosti
v urcitych vécech,

miize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupréci pfi zabezpe&ovani mistnich zalezitosti
verejného poradku,

odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta,

rozhoduje o zalezitostech samostatné plisobnosti mésta svéfené mu radou meésta,

pini obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpisu
vuci uvolnénym &lendm zastupitelstva a tajemnikovi méstského Gradu,

pIni dkoly stanovené v § 107 zakona o obcich,

svolava ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva mésta,

svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady meésta,

podepisuje zapis z jednani zastupitelstva mésta a spolu s mistostarostou pravni predpisy
mésta, zapis ze schize rady mésta,

pozastavuje vykon usneseni rady mésta, ma-li za to, Ze je nespravné, a véc pak predloZi
k rozhodnuti nejblizSimu zasedani zastupitelstva mésta,

zaSle krajskému Ufadu nebo ministerstvu vnitra usneseni, rozhodnuti a jina opatfeni organu
mésta, jestlize o to poZadaji,

zfizuje v pfipadech stanovenych zvlaStnimi zakony pro vykon pfenesené pasobnosti zvlastni
organy meésta, jmenuje a odvolava jejich cleny,

pini Ukoly vedouciho organu verejné spravy podle zakona €. 320/2001 Sbh., o finan¢ni
kontrole ve verejné spravé a o zméneé nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisd,
podle zékona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu je predsedou povodriové komise mésta a spravniho obvodu ORP Kufim,

vykonava pravomaoci tajemnika v pfipadé jeho nepfitomnosti,

vrozsahu pfiméfeném potfebdm zmocnuje kjednani jménem mésta mistostarostu,
tajemnika, pfipadné pracovniky Gfadu a jiné osoby,

organizuje zpravidla jedenkrat tydné poradu s mistostarostou, tajemnikem Ufadu a zastupci
samospravy,

dohliZi na ¢innost odboru finanéniho a majetkopravniho a odboru socialnich véci a prevence
v oblasti jejich samostatné pusobnosti, ¢innosti odboru investiéniho u vybranych investi¢nich
akci a c¢innost ostatnich odbor(l v samostatné plsobnosti mésta, pokud nebyly svéfeny
do kompetence mistostarosty, a na ¢innost Méstské knihovny Kufim,

odpovida za pfipravu rozpoc¢tu mésta a podili se na pfipravé investic mésta Kufimi,
spolupracuje s vybory Zastupitelstva mésta Kufimi a komisemi Rady mésta Kufimi,
s pracovni skupinou pro komunitni planovani socialnich sluzeb,

sleduje tvorbu a zmény tzemniho planu mésta Kufimi,

odpovida za vyfizovani stiznosti a petic ob&anl v samostatné plsobnosti a predklada
potfebné navrhy radé mésta,

odpovidd za spolupraci s obcemi ve spravnim obvodu obce s rozSifenou pusobnosti
i dalSimi obcemi, zastupuje mésto Kufim v Mikroregionu Kufimka, MAS Brana Brnénska,

ma pravo uzivat pfi vyznamnych pfilezitostech a ob&anskych obfadech zavésny odznak.
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Mistostarosta
Kromé plsobnosti vymezené pravnimi pfedpisy mistostarosta zejména:

zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti,

zabezpeduje konkrétni tukoly v samostatné pusobnosti, které mu sveéfilo zastupitelstvo a rada
meésta,

sleduje, kontroluje a ve své pusobnosti zabezpecuje plnéni usneseni zastupitelstva a rady
meésta,

dohlizi na ¢innost referentd pfislusnych odborl v oblasti Skolstvi, télovychovy, Zivotniho
prostfedi v samostatné plsobnosti a dohlizi na &innost odboru investiéniho u vybranych
investi¢nich akci,

projednava navrhy =z oblasti Skolstvi, télovychovy a Zivotniho prostfedi a organizaci
zfizenych méstem, které se tykaji jejich plsobnosti a maji byt predloZzeny zastupitelstvu
a radé mésta,

spolupracuje s vybory Zastupitelstva mésta Kufimi a komisemi Rady mésta Kufimi,
koordinuje spolupraci komisi s pfislusnymi odbory a formuluje navrhy na usneseni plynouci
z doporuceni komisi radé mésta,

podili se na pfipravé rozpo¢tu mésta a investi¢nich akci v oblasti své pusobnosti,

odpovidd za aktualizace strategického planu rozvoje meésta a opatfeni ke zvySovani
transparentnosti,

ma pravo uzivat pfi vyznamnych pfilezitostech a ob&anskych obfadech zavésny odznak,
spolu se starostou podepisuje pravni pfedpisy mésta a zapis ze schize rady mésta,

podili se na spolupraci s obcemi ve spravnim obvodu obce s rozSifenou pusobnosti
a dalSimi obcemi.

Clanek IX.
Prava a povinnosti vedoucich zam éstnanc G zafazenych do U fadu

1) Tajemnik U fadu zejména

a)

b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)

zajistuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé
mésta nebo zvlaStnimu organu mésta,

plni ukoly uloZené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

stanovi podle zvlaStnich pravnich predpist platy vSem zaméstnancim mésta zafazenym
do Ufadu a na zakladé zmocnéni starostou organizacnim sloZzkam mésta,

plni Ukoly statutdrniho organu zameéstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpisd vaci
zaméstnanclm mésta zafazenym do Ufadu a na zakladé zmocnéni starostou VvUci
zaméstnanclm meésta zafazenym do organizaénich slozek mésta,

vydava spisovy fad, skarta¢ni fad, pracovni fad Ufadu a dalSi vnitfni smérnice Ufadu,
rozhoduje o nahradé Skody u zaméstnancu mésta Kufimi zafazenych do Gfadu,
o kompetencénich sporech jednotlivych odbort, o zaméfeni a provadéni vnitfni kontroly
¢innosti Uradu,

schvaluje navrhy vedoucich odbord na zmény platu a na stanoveni odmén zaméstnancu
zafazenych do odbort, navrhy naplni ¢innosti jednotlivych odborl a pracovnich naplni
zaméstnancli, navrhy na zdokonaleni fidicich a informacnich systém( a materialné-
technického vybaveni Gfadu,

odpovidd za personalni praci, odbornou prdpravu zaméstnancu a socialni rozvoj,
za zkvalithovani fidicich, spravnich a ostatnich €innosti Ufadu; za ochranu osobnich adaju
osob pfi pInéni Ukolu Gfadu, za realizaci zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jSich pFedpist, v &innosti Ufadu, za pofizovani zapisu
0 prubéhu zasedani Zastupitelstva mésta Kufimi a Rady mésta Kufimi a usneseni ze
zasedani Zastupitelstva mésta Kufimi a schiizi Rady mésta Kufimi a jejich pFistupnost pro
vefejnost, spolupodili se administrativné na kontrole plnéni usneseni rady a zastupitelstva
mésta,
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9)

h)

j)

k)

uréuje dobu cerpani dovolené a poskytuje pracovni a zdravotni volno vedoucim odborud
Ufadu a zaméstnancum zafazenym do odboru kancelaF ufadu, udéluje souhlas
zaméstnanclm meésta Kufimi zafazenym do Gfadu k pracovnim zahraniénim cestam a jejich
uvolhovani v pracovni dobé pro UcCely studia, povoluje pouZiti soukromého vozidla ke
sluzebnim ucéeldim,

pfipravuje podklady pro sestaveni rozpo¢tu mésta ve svéfené oblasti, sleduje hospodareni
s nim a odpovida za hospodareni s kapitolami v jeho kompetenci,

odpovida za vyfizovani stiznosti a petic obCanu v prenesené pusobnosti a predklada
potfebné navrhy radé mésta,

kontroluje proces aplikace zakladnich registrd a koordinuje aplikaci zakona ¢. 111/2009 Sb.
do pracovnépravnich a dalSich internich predpist Gradu,

ma pravo uzivat pfi vyznamnych pfileZitostech zavésny odznak,

fidi ¢innost odboru kancelar afadu.

Vedouci odboru zejména

fidi ¢innost odboru a odpovida tajemnikovi Ufadu za chod odboru,

vykonava konkrétni povinnosti stanovené mu pracovni naplini,

zabezpeduje pInéni ukolu a vykon kompetenci svéfenych jeho odboru,

uklada v rozsahu pusobnosti odboru podfizenym zaméstnancim konkrétni pracovni ukoly,
fidi a kontroluje jejich préci,

stanovuje rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti podfizenych zaméstnancl v pisemnych
pracovnich naplnich, uruje rozsah opravnéni svych podfizenych k jednani jménem odboru
v jednotlivych pfipadech; v pfipadé, Ze nebyla svéfena konkrétni odpovédnost Zadnému
pracovnikovi odboru, odpovidé za pInéni ukolu,

zajistuje spolupréaci s ostatnimi odbory, dohlizi na hospodarnost pfi vynakladani finan¢nich
prostfedkl a pfi hospodareni s materialné technickymi prostredky,

feSi ukoly souvisejici s opatfenimi k feSeni mimoradnych a krizovych situaci a ochranou
utajovanych skute¢nosti,

zajistuje Fidici finan¢ni kontrolu podle zak. €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole v rdmci
svéfenych ORG, vymezeni pravomoci je stanoveno vnitinim predpisem,

odpovida za poskytovani odborné pomoci obecnim Gfadim ve spravnim obvodu ORP
Kufim, za spolupréaci s ostatnimi odbory Ufadu a statnimi organy,

odpovida za soustavny rozvoj lidskych zdroju véetné zvySovani kvalifikace a odborné Urovné
podfizenych zaméstnancu, za vybaveni pracovist odboru a zaméstnancl potfebnymi
pomuckami a technickymi prostfedky,

podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném useku
ve vécech prenesené plsobnosti, neni-li ktomu pisemnym povéfenim tajemnika Uradu
opravneén jiny zaméstnanec odboru,

podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Gkold samostatné pusobnosti,
pficemz zavazovat mésto mlizZe pouze, je-li k tomu opravnén pravnim predpisem, vnitfnim
pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta,

kontroluje dodrzovani pravnich pFedpist pfi ¢€innosti odboru, dodrzovani predpisl
0 bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané na jim fizeném odboru, v€asnost
a kvalitu pInéni kol zaméstnanci odboru a provadi statistickou a rozborovou €innost,
podava tajemnikovi navrhy v personalnich a platovych zélezZitostech zaméstnanct odboru;
vyhodnocuje ve spolupraci s tajemnikem Gfadu zkuSebni dobu novych zaméstnanct odboru,
navrhuje tajemnikovi v mezich platnych predpist platy zaméstnancu, jejich zmény, vysi
osobniho pfiplatku a odmén, miZze navrhovat opatieni ke zlepSeni a ucinnosti prace Uradu,
koordinuje dobu Cerpani dovolené a poskytuje pracovni a zdravotni volno zaméstnancim
zafazenym do odboru,

odpovidd za kontrolu a pfevzeti prace z wuzaviené dohody o pracovni c¢innosti
nebo o provedeni prace pro potfeby odboru,
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bb)
cc)

3)

b)

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokyn( starosty nebo tajemnika
Ufadu se zucastiuje zasedani zastupitelstva nebo schuzi rady a jejich organa, pfipadné
organizuje a zabezpecuje uc¢ast zaméstnancl jeho odboru na praci téchto organd,

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo tajemnika
Ufadu predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materiald na jednani organt meésta,
na zékladé usneseni organi mésta a podle pokynl starosty nebo tajemnika Gfadu
zabezpecuje pripravu a prfedkladani schvélenych pisemnosti k podpisu opravnéné osobég,
poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi (fadu informace
o pracovnich zélezZitostech, které prfesahuji béZnou €innost odboru a mohou mit zasadni vliv
na meésto a ¢innost jeho organu,

v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu, v ramci vymezené vécné pusobnosti odboru zabezpeduje zvefejiiovani
informaci, vyfizuje Z&dosti o informace a predklada pfislusnému odvolacimu organu
k rozhodnuti pfipadné odvolani proti rozhodnuti o odepfeni informace,

v souladu s pfisluSnymi vnitfnimi predpisy mésta zabezpecuje vyfizovani petic, stiznosti
a podnétu patficich do vécné pusobnosti odboru,

odpovida za vytvareni a aktualizaci pfislusnych databazi (agend) Gfadu a jejich vyuZivani
ve stanoveném rozsahu,

odpovida za v€asné informovani pfislusného odboru, ktery vede evidenci majetku mésta,
0 zménach tykajicich se majetku mésta svéfeného odboru,

odpovida za informovani odboru finanéniho o vzniku a zménach pohledavek mésta
vznikajicich pfi ¢innosti jeho odboru v samostatné i prenesené pasobnosti obce,

zodpovida za fadné predani veSkerych podkladd, souvisejicich s vymahanim pohledavek
mésta Kufimi vedoucimu majetkopravniho odboru,

podili se na zpracovani rozpoctu a hospodafi s pfidélenou rozpo&tovou kapitolou,

zodpovida za vysilani zaméstnancu zafazenych do odboru na sluzebni cestu.

Vedouci odd éleni

Vedouci oddéleni je pfimo podfizen vedoucimu odboru. V pfipadég, Ze dojde k uloZeni ukolu
tajemnikem nebo uvolnénym ¢&lenem zastupitelstva, bezprostfedné o tomto Ukolu informuje
svého vedouciho odboru.

Vedouci oddéleni pIni obdobné ukoly uvedené v odst. 2 pism. ¢, d, j, k, I, m, p, s, t, bb, cc
a déle je opravnén predkladat vedoucimu svého odboru navrhy opatfeni tykajicich se
¢innosti oddéleni a zaméstnancu oddéleni.

Clanek X.
Spole €né ukoly zabezpe €ované odbory U Ffadu

Obecné p asobnosti odbor G souvisejici se zabezpe €enim Ukol G Gfadu jsou zejména:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)
)

pfiprava podkladl pro jednani Zastupitelstva mésta Kufimi a Rady mésta Kufimi a plnéni
usneseni téchto organd mésta,

zpracovani navrhl obecné zavaznych vyhlaSek, nafizeni mésta, a internich smérnic,
pfipadné soucinnost pfi jejich pfipravé v rdmci odborné plsobnosti odboru,

poskytovani informaci, dat a podkladd potfebnych pro ¢&innost a rozhodovani organu
a zvlastnich organt mésta, odboru Ufadu, statnich organu a organt jinych obci,

poskytovani informaci verejnosti dle platnych pravnich predpisu,

odborné vedeni pravnickych osob a organizacnich sloZzek zaloZzenych nebo zfizenych
meéstem Kufimi, véetné UCasti na zpracovani hlavnich dokumentu téchto subjektd,

vykon statni spravy ve vymezenych Usecich,

poskytovani odborné pomoci obecnim ufadim ve spravnim obvodu,

spoluprace pfi pfipravé navrhu rozpo€tu mésta,

vyfizovani agendy stiznosti, oznameni, podnétd a petici vrozsahu své pusobnosti

7w~z

a pfiprava podkladi k projednani Zadosti ob&anl Zastupitelstvem mésta Kufimi nebo Radou
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mésta Kufimi,

poskytovani pomoci vyborim Zastupitelstva mésta Kufimi a komisim Rady mésta Kufimi
a informaci ¢lenim Rady mésta Kufimi a Zastupitelstva mésta Kufimi,

ochrana svéfeného majetku a materidlné technickych prostfedkd, pomlcek a adaju
podléhajicim povinnosti mi€enlivosti,

zpracovani stanovenych vykazu, hlaSeni, rozboru, zprav nebo poskytnuti podkladd pro né,
pInéni povinnosti stanovenych vnitfnim predpisem Spisovy fad,

spoluprace pfi provadéni kontrol, pfipadné provadéni vlastni kontroly ve svéfeném okruhu
pusobnosti,

podileni se na vymahani pohledavek pro mésto Kufim,

projednavani prestupku v souladu s povérenim dle Prilohy €. 2 Organiza¢niho fadu.

Clanek XI.
Napln & €innosti jednotlivych odbor

A) interni audit

zabezpecuje Cinnost interniho auditu plynouci ze zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisl, a provadéci
vyhlasky €. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,

zajistuje kontrolu nad dodrZzovanim zakon(, obecné zavaznych pravnich pfedpist a vnitfnich
predpisu mésta,

zjistuje, zda rizika vztahujici se k ¢innosti mésta a méstského Ufadu jsou v€as rozpoznavana
a zda jsou pfijiméana odpovidajici opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni,

provadi kontrolni ¢innost podle zakona 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé
vuci organizacim zfizenym méstem Kufimi,

zpracovava stfednédoby a ro¢ni plan kontrolni €innosti interniho auditu,

zpracovava zpravy o zjisténich z provedenych vefejnospravnich kontrol a internich auditd
s doporucenim k pfijeti opatfeni k ndpravé zjiSténych nedostatkl, pfedchazeni a zmirnéni
rizik a ke zdokonalovani vnitfniho kontrolniho systému,

zabezpeduje podle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé naslednou
finan¢ni kontrolu individuélnich dotaci a dotaci poskytovanych zrozpo¢tu mésta Kufimi
v ramci vyhlaSenych dota¢nich programd,

zpracovava Roc¢ni zpravu o vysledcich finanénich kontrol za mésto Kufim dle z&kona
¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole a prislusné provadéci vyhlasky a obecné informace
o vysledcich kontrol podle zék. €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),

zajistuje konzultaéni a metodickou ¢innost v ramci Gradu,

vykonava funkci tajemnika Kontrolniho vyboru Zastupitelstva mésta Kufimi,

vede evidenci vnitfnich pfedpist mésta,

v zéleZitostech finan¢ni kontroly je pfimo podfizen starostovi mésta.

B) odbor kancela F Ufadu

Samostatna plsobnost

zabezpeduje Ukoly starosty, mistostarostd mésta a tajemnika Ufadu podle jejich pokynud
pfipravuje materialy pro jednani Rady mésta Kufimi a Zastupitelstva mésta Kufimi,
zpracovava vysledky jednani a sleduje pInéni uloZzenych dkold,
organizuje a zajistuje pfijeti navstév u starosty a mistostarosta,
hospodafi s ¢astkou na obcerstveni pro zasedani Rady mésta Kufimi a Zastupitelstva mésta
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Kufimi a zajistuje obcerstvent,

podili se na organizaci a zajisténi kulturnich a spole¢enskych akci,

informuje obyvatele mésta Kufimi o dulezitych informacich prostfednictvim internetovych
stranek mésta Kufimi véetné informaci pfi krizovych situacich,

vybavuje personalni agendu a zabezpecovani vzdélavani zaméstnancu,

vede evidenci obecné zavaznych vyhlaSek mésta a nafizeni mésta,

vede evidenci pracovnich arazd,

vede pFehled o poskytovani informaci Zadateli podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni.

oblast informatiky

Samostatna plisobnost

vytvaFi a spravuje pocitaCovou sit Ufadu, technologického centra, v&etné pravidelného
zalohovani dat a jejich ukladani na bezpe¢ném misté,

komplexné se stara o informacni technologie (HW, SW, databaze) vcetné komplexniho
informac¢niho systému GINIS a dalSiho programového vybaveni jednotlivych odbord,
poskytuje pomoc uzivatelim pocitaCové sité a zajiStuje pro né Skoleni,

v pfipadé potfeby metodicky a technicky napomaha zaméstnancim pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem a také zaméstnancim obci a jejich pfispévkovym organizacim
ve spravnim obvodu, v€etné spravy hostovanych spisovych sluzeb,

spravuje Helpdesk a intranetové a internetové stranky mésta,

podili se na spravé GIS, spole¢né s odborem investiénim pomaha ostatnim odbordm v jeho
tvorbé a vyuZzivani,

sleduje vyvoj v oblasti informacnich systému, informacnich a komunika¢nich technologii
a navrhuje opatfeni k jejich nakupu a modernizaci na Ufadu,

zajistuje spolu s odbory smlouvy s dodavateli techniky a programového vybaveni, véetné
nakupu, prejimky a servisu,

komplexné pecuje o komunikaéni techniku Gfadu,

poskytuje odbornou pomoc Vv oblasti informa¢nich a komunikaénich technologii
organiza¢nim slozkam a pravnickym osobam, které zaloZila nebo zfidila obec,

ve spolupraci s odborem majetkopravnim pecuje o radary méfeni rychlosti na Uzemi mésta,
zajistuje pripadné opravy, provadi spravu zafizeni,

pFipravuje rozpocet pro oblast informacnich technologii.

oblast Skolstvi

Samostatna pusobnost

vede agendu dulezitych listin Skol a Skolskych zafizeni mésta Kufimi,

zpracovava dokumenty tykajici se Skol a Skolskych zafizeni mésta Kufimi a predklada
je Radé mésta Kufimi a Zastupitelstvu mésta Kufimi,

zabezpeduje Ukoly z oblasti Skolstvi pro rozhodovani Rady mésta Kufimi a Zastupitelstva
mésta Kufimi,

informuje Radu mésta Kufimi o €innosti kol a Skolskych zafizeni mésta Kufimi (informace
z vyro¢nich zprav o ¢innosti skoly),

informuje Radu mésta Kufimi o zjisténich Ceské Skolni inspekce a jinych statnich kontrolnich
organda,

vykonava kontrolni ¢innost nad dodrZzovanim usneseni Rady mésta Kufimi a Zastupitelstva
mésta Kufimi ve Skolach a Skolskych zafizenich ve mésté Kufimi,

ve spolupréaci s mistostarostou pfedkladad Radé mésta Kufimi materialy tykajici se hodnoceni
feditelt Skol a Skolskych zafizeni ve mésté Kufimi,
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organizacné zajiStuje konkurzni fizeni na obsazeni pracovniho mista Feditele 3kol
a Skolskych zafizeni ve mésté Kufimi,

zajistuje procesni strdnku vyfizovani stiznosti a petic v oblasti Skolstvi,

samostatné vyfizuje korespondenci souvisejici se Skolstvim,

spolupracuje s orgdny samospravy a statni spravy v oblasti Skolstvi,

podili se na ziskavéani dotaci pro mésto Kufim,

kontroluje a zpracovava pro Radu mésta Kufimi roéni uzavérku Cerpani vSech finan¢nich
prostfedk( pfidélenych Skoldm a Skolskym zafizenim mésta Kufimi a jejich rozdéleni do
jednotlivych fondu (na zakladé vyrocnich zprav o hospodareni).

Pfenesena plsobnost

koordinuje vykon tzemni Skolské samospravy,

zajistuje spravu a poradenskou ¢innost v oblasti Skolstvi,

vykonava cinnost v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v plathém znéni
a dalSimi provadécimi pravnimi predpisy ve spravnim obvodu obce s rozSifenou pusobnosti,
poskytuje informace v oblasti Skolstvi ve spravnim obvodu,

komplexné zajiStuje agendu tvorby Rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni,

koordinuje a usmérnuje tvorbu Skolského rejstfiku ve spravnim obvodu,

komplexné zajistuje a realizuje spolupraci pfi rozpodtovani a zuctovani finanénich
prostfedkl statniho rozpoctu pro Skoly a Skolska zafizeni ve spravnim obvodu,

zpracovava navrhy rozpisu rozpoc€tu finan¢nich prostfedkd ze statniho rozpoctu za Skoly
a Skolska zafizeni v celém spravnim obvodu a pfedava je krajskému Gradu,

zpracovava a kontroluje udaje z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni, ze Skolnich matrik
a vykazl o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich Skol pro ucely statistického vykaznictvi
za Skoly a Skolska zafizeni v celém spravnim obvodu a pfedava je Ustavu pro informace
ve vzdélavani Praha,

zajistuje kontrolu a sumarizaci Gcetni uzavérky, GCetnich a finanénich vykazi za Skoly
a Skolska zafizeni v celém spravnim obvodu pro odbor Skolstvi KU JMK,

zajistuje informacni a dozorovou c&innost nad Skolami a Skolskymi zafizenimi v celém
spravnim obvodu,

spolupracuje s odborem 3kolstvi KU JMK a obcemi s rozsifenou plisobnosti na okrese Brno
- venkov,

pribézné seznamuje Feditele Skol a Skolskych zafizeni a samospravy obci ve spravnim
obvodu se zavaznymi pravnimi pfedpisy souvisejicimi se svéfenou agendou,

spolupracuje s krajskym Ufadem v oblasti zpracovani vykazu, rozbord a zdaétovani finanénich
prostfedkl statniho rozpoctu za Skoly a Skolska zafizeni ve spravnim obvodu.

odd éleni p festupk G

Samostatna plisobnost

vypracovava zpravy o povesti ob&ana,
zajiStuje agendu stiznosti a petic ob&anu tykajici se samospravy.

Pfenesena pUsobnost

zodpovida za prestupkovou agendu a FeSi pfestupky proti obcanskému souZiti a prestupky
proti majetku, pfestupky proti pofadku ve statni spravé, prestupky proti pofadku v tzemni
samospravé a dalSi v souladu s povérenim dle Prilohy €. 2 Organiza¢niho fadu,

vede centralni evidenci a zajiStuje agendu stiZznosti a petic ob&anu v oblasti statni spravy,
pFidéluje je k vyfizeni jednotlivym odborim dle pfisluSnosti, sleduje terminy plnéni,
projednavé prestupky na zakladé vefejnopravnich smluv uzavfenych s obcemi spravniho
obvodu ORP Kufim,
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projednava prestupky proti bezpeénosti a plynulosti silni¢éniho provozu na pozemnich
komunikacich a navaznych ¢innosti dle Pfilohy &. 2 Organizaéniho Fadu,

pfipravuje podklady o prestupcich pro zaznam do evidenéni karty fidice,

vede spravni fizeni proti pfestupkim v silniéni doprave,

poskytuje informace podle 8 8 odst. 1 zakona €. 40/2009 Sb. trestni zakonik, pro organy
¢inné v trestnim fizeni (policie, statni zastupitelstvi, soudy),

rozhoduje o zadrZeni Fidi€ského prikazu podle ust. § 118c zakona €. 361/2000 Sb., zdkona
0 silni¢nim provozu,

rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku sankce zdkazu ¢innosti, spocivajici v zakazu fizeni
vSech motorovych vozidel podle ust. § 92 odst. 1 zakona €. 200/1990 Sb., o pfestupcich,
uklada sankce pfi poruseni zdkona.

C) odbor spravni a vnit Fnich v éci

Samostatna pusobnost

plni ukoly podatelny Ufadu, zajiStuje pfijem a odeslani poSty doru¢ené a zpracované v Ufadu
v pisemné i elektronické podobg,

uskute€nuje spojovatelské telefonni sluzby v budové Ufadu,

vyvéSuje a snima 0fedni listiny, které Gfad obdrzi od jinych Gfadl, na Gfedni desce
méstského Ufadu a opatfuje je doloZkou o platnosti pravniho Ukonu, véetné dalkového
pFistupu k nim, stara se o aktualnost dokument( na Ufedni desce méstského Uradu a dalSich
informacnich tabulich ve mésté,

zajistuje hlaSeni méstského rozhlasu,

vede agendu ztrat a nalezq,

podili se na zajiStovani ob&anskych obfadu, vede jejich evidenci a vyu&tovani,

odpovida za archivaci materiald Statnimu okresnimu archivu Brno — venkov a poskytuje
poradenstvi ostatnim odbordm Ufadu v této oblasti,

zajistuje agendu souvisejici s provozem sluzebnich vozidel na zakladé vnitfnich smérnice,
zajistuje spravu kavovard v budové Uradu,

pfijima oznameni o konani vefejné pfistupnych akci a vyfizuje Zadosti o udéleni vyjimky ze
zakazu pozivani alkoholu dle platnych obecné zavaznych vyhlasek.

Pifenesena pusobnost

zodpovida za matriéni agendu,

vykonava vuci obecnim Gfadim ve svém Uzemnim obvodu plsobnost na Useku matrik
stanovenou zdkonem pro obecni Gfad obce s rozSifenou plsobnosti (metodicky usmérnuje
obce spravniho obvodu, zodpovida za pfipravu a provadéni odborné zpUsobilosti na Useku
vidimace a legalizace),

zabezpeCuje aplikaci ¢asti druhé - Rodinné pravo, zakona ¢&. 89/2012 Sh., ob&ansky
zakonik,

provadi legalizaci a vidimaci (pfiprava a provadéni odborné zpusobilosti na Useku vidimace
a legalizace obci spravniho obvodu)

vede registr obyvatel mésta,

je zpracovatelem udaju vedenych v agendovém informaénim systému evidence obyvatel
pro ministerstvo vnitra,

vede spravni fizeni ve véci zruSeni trvalého pobytu osob,

provadi kontrolu adres v agendovém informacnim systému evidence obyvatel,

spolupracuje s Ceskym statistickym GFadem pfi pFipravé podkladi pro séitani lidu, domda,
bytd,

je zpracovatelem udaju vedenych v agendovém informac¢nim systému ob¢anskych priakaz(
ministerstva vnitra, v€etné souvisejici agendy,
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je zpracovatelem Udaji vedenych v agendovém informaénim systému cestovnich dokladu
ministerstva vnitra v€éetné souvisejici agendy,

organizuje plnéni ukoll v oblasti voleb a referenda, vCetné koordinace a metodického
usmérnovani obci spravniho obvodu obce s rozSifenou pasobnosti,

poskytuje vypisy z informacnich systém( verejné spravy a Czech POINTu,

zajistuje vyvésovani statnich a jinych vlajek.

D) odbor dopravy

Samostatna pusobnost

realizuje aktivity k prevenci dopravni nehodovosti,

zajistuje administraci dotaci poskytovanych zrozpoltu mésta Kufimi dle vyhldSenych
dotaénich programd,

rozpracovava ¢ast GIS vyuzitelnou pro odbor,

podili se na Skoleni zaméstnancl Gfadu v oblasti provozu sluzebnich vozidel,

podili se na zajistovani dopravni obsluznosti mésta Kufim.

Pfenesena plsobnost

poskytuje vypisy zinformacnich systému vefejné spravy a Czech POINTu, zejména
bodového hodnoceni fidice,

vykonava pusobnost specialniho stavebniho Gfadu ve vécech silnic II. a 1. tfidy
a pusobnost silniéniho spravniho Ufadu ve vécech pozemnich komunikaci s vyjimkou véci,
ve kterych rozhoduje ministerstvo dopravy a spoju nebo organ kraje v pfenesené
pusobnosti,

je specialnim stavebnim Ufadem na mistnich komunikacich a vefejné pfistupnych G¢elovych
komunikacich v obcich, které nejsou povéieny vykonem obecného stavebniho Gfadu,

je specialnim stavebnim Ufadem pro vybrané dopravni stavby (mistni a vefejné pfistupné
ucelové komunikace) pro obce spravniho obvodu obce s rozSifenou pusobnosti Kufim
a vykonava cinnosti podle zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném
znéni,

vydava stavebni povoleni, kolaudaéni rozhodnuti, kolauda¢ni souhlasy a rozhodnuti
0 odstranéni mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci,

pfijim& ohl&Seni stavebnich Gprav na uvedenych komunikacich,

vykonava statni dozor na uvedenych komunikacich,

uklada pokuty fyzickym a pravnickym osobam za poruSeni zakona o pozemnich
komunikacich,

podili se na vydavani koordinovaného stanoviska a koordinovaného zavazného stanoviska
podle § 4 zdkona €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovéani a stavebnim fadu, v platném znéni,
vydava rozhodnuti o povoleni zvlastniho uzivani komunikaci,

zpracovava narizeni mésta v oblasti své plsobnosti,

ve spravnim fizeni povoluje pfipojeni pozemnich komunikaci a pfipojeni sousednich
nemovitosti,

ve spravnim Fizeni povoluje uzavirky pozemnich komunikaci a nafizuje objizdky,

povoluje stavby a umisténi zafizeni pro reklamu v silniénim ochranném pasmu
komunikace,

vykonava statni odborny dozor na pozemnich komunikacich,

vyjadfuje se k tzemné planovaci dokumentaci ve vSech stupnich,

stanovuje mistni a pfechodnou uUpravu provozu na silnicich Il. a Ill. tfidy a na mistnich
komunikacich,

vydava souhlas k mistni a pfechodné Gpravé provozu na vefejné pfistupnych ucelovych
komunikacich,
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7 vrs

vede stavebni fizeni na stavby silniéniho charakteru,

vydava kolauda¢ni souhlas na stavby silniéniho charakteru, na které vydal stavebni
povoleni,

provadi statni odborny dozor v pusobnosti specialniho stavebniho Gradu,

vydava rozhodnuti o zfizeni vécného bfemene pro stavby pozemnich komunikaci na cizich
pozemcich (na navrh vlastnika stavby),

vykonava prevenci v oblasti bezpec€nosti silniéniho provozu na pozemnich komunikacich,
zpracovava Udaje pro Cesky statisticky Grad,

vede registr Fidic,

udéluje, podminuje, omezuje, odnima a vraci fidi¢ské opravnéni a zruSuje podminéni nebo
omezeni Fidi€¢ského opravnéni,

vydava fidi¢ské prikazy a mezinarodni fidi¢ské prukazy,

vydava prlikazy profesni zplUsobilosti fidice,

vydava a odebira pamétovou kartu Fidice, pamétovou kartu vozidla a pamétovou servisni
kartu dle pfislusnych pravnich predpisu,

feSi pfezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

feSi pfezkouSeni z odborné zpusobilosti drZitele fidicského opravnéni,

provadi zaznamy do evidenéni karty fidi¢e a vypisy z nich,

provadi zépis bodu do evidenéni karty fidi¢e dle bodového hodnoceni za pfestupky a trestné
ciny,

poskytuje informace podle § 8 odst. 1 zakona €. 40/2009 Sb. trestni zakonik, pro organy
¢inné v trestnim fizeni (policie, statni zastupitelstvi, soudy),

registruje silniéni motorova vozidla a zvlaStni motorova vozidla,

pFidéluje registra¢ni znacky vozidlim,

zapisuje zmény udajl v registru silni¢nich vozidel,

provadi pferegistraci na jiného vlastnika, resp. provozovatele,

provadi trvalé i do¢asné vyfazeni vozidla z registru silni¢nich vozidel,

vede depozit registracnich znacek,

vybira poplatek na ekologickou likvidaci autovraka,

provadi zapis a vymaz zapisu zastavniho prava k vozidlu,

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé dovezeného vozidla,

povoluje prestavbu jednotlivého vozidla,

udeéluje opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi,

vydava osvédceni k provozovani stanice méfeni emisi,

provadi vykon statniho odborného dozoru nad stanicemi méfeni emisi,

podava informace k hledanym osobam a vozidlim tomu, kdo prokaze pravni narok na tyto
informace,

vydava registrace pro provozovani autoskol véetné stanoveni podminek provozu,

odnima registrace k provozovani autoSkol pfi poruseni podminek jejich provozovani,
schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouZiti k vycviku v autosSkole a zmény jeho uzivani
zafazuje Zadatele o FidiCské opravnéni k zavére€nym zkouskam,

provadi zkouSky Zadatell o fidi€ské opravnéni,

provadi pfezkouSeni Fidi€a, ktefi pozbyli fidi€ské opravnéni,

zpracovava agendu tykajici se zkouSek Zadatell o fidi€ské opravnéni,

provadi statni odborny dozor nad €innosti autoskol,

zpracovava podklady a kontroluje predlozené doklady uchazeCl o Fidicské opravnéni
pfi zavérecnych zkouSkach ve vycvikovych zafizenich nebo na zkuSebné Gfadu,

vede zapis o vysledku zkouSek formou protokolu,

je dopravnim Ufadem pro taxisluzbu,

vydava stanoviska k Zadosti o koncesi pro taxisluzbu,

vystavuje prakaz o zpUsobilosti fidice taxisluzby pro provozovani taxisluzby,

vydava osvédceni o odborné zpusobilosti k provozovani taxisluzby,
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vykonava statni odborny dozor ve vécech taxisluzby,
zajistuje tiskopisy a znamky na registrani zna¢ky nutné pro chod odboru a vede jejich
evidenci.

E) odbor majetkopravni

Samostatna pusobnost

zpracovava smlouvy a dohody majetkopravniho charakteru, zpracovava nebo se podili
na zpracovani smluv ve spolupraci s ostatnimi odbory Gfadu, vede centralni evidenci smluv,
zodpovida za spravné uvefejnéni smluv v registru smluv,

zajistuje ve spolupraci s ostatnimi odbory inventarizaci veSkerého majetku mésta dle zakona
563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, zajistuje evidenci majetku,

zajistuje Uplatné a bezuplatné vyuzivani nemovitého majetku mésta, bytd a nebytovych
prostor,

zajiStuje podklady majetkopravniho charakteru potiebné pro vypracovani smluv (jedna
se napf. o nabyvaci tituly, GP, znalecké posudky, apod.)

podava navrhy na zapisy do katastru nemovitosti v€etné historického majetku,

podava dafova pfiznani v souvislosti s pfevody majetku mésta,

zajistuje podklady pro novou Upravu hranic katastru,

vede agendu poradniku obecnich bytu,

organizuje vybérova fizeni ve své pusobnosti,

podava navrhy na vykon rozhodnuti (exekuce), na zékladé povéfeni starosty Cini procesni
ukony pred exekutorskymi Gfady a vede agendu s timto spojenou,

vymaha pohledavky soudni cestou (Zaloby), pfihlaSuje pohledavky do insolven&nich Fizeni,
do drazeb,

vypracovava nebo se podili na zpracovani zfizovacich listin organizaci mésta a vede jejich
evidenci,

poskytuje pravni poradenstvi, zejména v oblasti majetkopravni, starostovi, mistostarostim
a odborim dfadu v souvislosti s vykonem jejich povinnosti a obcim ve spravnim obvodu,
zastupuje mésto Kufim v Fizeni pfed civilnimi soudy v majetkopravnich zélezZitostech
zajistuje uklid a poradek v budové méstského Gfadu,

zajistuje spravu a udrzbu nemovitého majetku véetné bytl a zafizeni ve vlastnictvi mésta
Kufimi, pokud to neni svéfeno jinému subjektu,

podili se na udrzbé budovy Ufadu,

podili se na ziskavéani dotaci pro mésto Kufim,

kontroluje technicky stav sluZzebnich motorovych vozidel Gfadu, zafizuje jejich Udrzbu

Mo owe

a opravy a dalsi ¢innosti dle vnitfni smérnice.

Pfenesena plisobnost

provadi legalizaci a vidimaci v souvislosti s majetkopravnimi akony,
poskytuje vypisy z katastru nemovitosti.

F) odbor finan éni

Samostatna pusobnost

zajistuje komplexni UCetni prace dle zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu,
na zakladé prikazi odpovédnych osob provadi fakturaci,

zajistuje vybér a vyplatu finanénich prostfedkd na pokladné mésta,
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zabezpedluje pfipravu a sestavovani rozpoctu mésta na prislusny rok a nasledné kontrolu
hospodareni,

zajistuje mzdovou agendu,

provadi rozborovou c¢innost, predevsim periodické rozbory hospodafeni pro jednotlivé
spravce rozpoctovych kapitol,

zajistuje styk s finanénimi Ustavy a veSkeré operace s nimi souvisejici,

vede agendu pohledavek mésta a pifedava dluzniky odboru majetkopravnimu k vymahani,
vede finanéni agendu vyhlaSenych dotaénich program( na podporu sportu a kultury,
zajistuje vedeni agendy Socialniho fondu mésta Kufimi,

zajistuje komplexni UCetni prace pro organizacni slozky mésta Kufimi podle z&kona
563/1991 Sb. o ucetnictvi, v platném znéni,

kontroluje a eviduje vefejné shirky konané na Uzemi mésta,

zajistuje prodej reklamnich a propagac¢nich pfedmétu mésta,

provadi nakup, evidenci a vydej kancelarskych potfeb a Cisticich prostfedka,

Uctuje o DPH, podava za mésto darova pfiznani,

spolupracuje s externim pracovnikem BOZP.

Pfenesena plisobnost

v

provadi spravu mistnich poplatk(i, dle zakona ¢. 565/1990 Sh., o mistnich poplatcich,
v platném znéni, a obecné zavaznych vyhlasek na Gzemi mésta,

vede agendu vyhernich hracich pfistroju,

vede agendu tombol,

vykonava spravu a vymahani pokut vzniklych pfi ¢innosti odbora.

G) odbor obecni Zivnostensky 0 Fad

Samostatna plisobnost

kontroluje dodrzovani trzniho fadu a projednavani spravnich deliktd za poruSovani trzniho
fadu.

Pfenesena plisobnost

vykonava cinnosti obecniho Zivnostenského Ofadu vrozsahu stanoveném zékonem
€. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, v platném znéni, a zakonem ¢. 570/1991 Sb.,
0 Zivnostenskych Ufadech, v platném znéni,

vydava, méni, pferusuje, pozastavuje a rusi Zivnostenska opravnéni,

provadi evidenci provozoven (zfizovani, ruseni),

vydava rozhodnuti ve spravnim fizeni,

poskytuje informace v oblasti Zivhostenského podnikani,

spolupracuje s institucemi statni spravy pfi zajiStovani Zzivnostenské agendy,

je provozovatelem Zivnostenského rejstfiku a vydava z ného vypisy,

provadi opravy v Zivnostenském rejstfiku dle pozadavka MPO,

provadi Zivnostenskou kontrolu podle kontrolniho Ffadu a uklada pokuty za poruseni
povinnosti podle Zivnostenského zakona,

zabezpecuje dozorovou ¢innost nad dodrZzovanim zakona o spotfebnich danich, zakona
0 ochrané spotfebitele a zakona o povinném znaceni lihu,

pIni dalSi Ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy,

zajistuje agendu spojenou s Evidenci zemédélského podnikatele dle zakona €. 252/1997
Sb., o zemédélstvi, v platném znéni,
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v pfipadé potieby (zastup podatelny) vydava vypisy z obchodniho rejstfiku, Zivhostenského
rejstfiku a insolventniho rejstfiku dle zakona €. 365/2000 Sb., o informacénich systémech
vefejné spravy, v platném znéni,

provadi cenovou kontrolu dle zak. 265/1991 Sb., o pusobnosti organt CR v oblasti cen,
v platném znéni a zak. 526/1990 Sbh., o cenach, v platném znéni a provadéci vyhlasky
k zakonu o cenéach.

H) odbor stavebni a Zivotniho prost  Fedi

odd éleni stavebni

Samostatna pusobnost

pridéluje Cisla popisna, orientacni a Cisla evidenéni jednotlivym stavbam v ramci mésta
Kufimi,

pfedkladéa zastupitelstvu mésta navrhy na pojmenovani ulic ve mésté Kufimi,

udrzuje a prubézné doplhuje archiv vSech staveb ve mésté podle Cisel popisnych
a evidencnich.

Pfenesena pusobnost

je obecnym stavebnim uUfadem 1. stupné pro obce Cebin, Ceska, Jinadovice, Kufim,
Lelekovice, Moravské Kninice, Rozdrojovice a vykonava €innosti podle zdkona ¢&. 183/2006
Sh., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu, v platném znéni (stavebni zakon), vyjma
oblasti tzemniho planovani,

vede Uzemni Fizeni a vydava Gzemni rozhodnuti o umisténi stavby, o zméné vyuziti Uzemi,
0 zméné stavby a zméné vlivu stavby na vyuZiti Uzemi, o déleni a scelovani pozemku
a o ochranném pasmu,

vede zjednoduSena Uzemni fizeni,

vydava uzemni souhlasy,

vede stavebni fizeni a vydava stavebni povoleni,

pfijima ohlaSeni jednoduchych staveb, stavebnich Uprav, terénnich Uprav, zafizeni
a udrZovacich praci,

povoluje uzivani staveb, vydava kolaudacéni rozhodnuti a kolaudacni souhlasy,

povoluje pfed€asné uzivani staveb pred kolaudaci,

povoluje zkuSebni provoz,

povoluje zmény uzZivani staveb,

povoluje odstranéni staveb,

nafizuje odstranéni staveb,

nafizuje GdrZzbu staveb, nezbytné Upravy, nutné zabezpelovaci prace, neodkladné
odstranéni staveb, vyklizeni staveb,

provadi statni stavebni dozor nad provadénim, uzivanim a odstrafiovanim staveb,

uklada pokuty fyzickym i pravnickym osobam za poruSeni pfislusnych ustanoveni
stavebniho zakona,

uklada opatfeni na sousednim pozemku €i stavbé,

zajistuje vykon statni spravy na uUseku pamatkové péce podle zékona &. 20/1987 Sb.,
0 statni pamatkové péci, v platném znéni,

zpracovava hlaseni o povolenych a dokonéenych stavbach pro Cesky statisticky GFad,
vklada udaje o dokonéenych stavbach do RUIANu.
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odd éleni Zivotniho prost Fedi

Pfenesena pusobnost

provadi statni spravu na useku vodniho hospodarstvi podle zak. €. 254/2001 Sb. (vodni
zékon) a zék. & 274/2001 Sb. (zdkon o vodovodech a kanalizacich), v plathém znéni,
véetné Cinnosti specialniho stavebniho Gfadu ve spravnim obvodu ORP Kufim,

vede evidenci, vydava souhlas a vyjadreni, kontroluje, ukladd povinnosti, zakazy a omezeni,
stanovuje pokuty, opatfeni a lhaty pro zjednani napravy u fyzickych osob opravnénych
k podnikani a pravnickych osob pfi nakladani s odpady, podava navrh ministerstvu
na zafazeni odpadu dle Katalogu odpadu podle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech,
v platném znéni,

vydava zavazné stanovisko k Uzemnimu a stavebnimu fizeni a kfizeni o vydani
kolauda¢niho souhlasu u stacionarnich zdroju neuvedenych v pfiloze €. 2, vyjadfuje se
k Fizeni k umisténi stacionarniho zdroje uvedeného v pfiloze €. 2, kontroluje, nafizuje
odstranéni zavad, uklada opatfeni k napravé u stacionarnich zdroji neuvedenych v pfiloze
€. 2 u fyzickych a pravnickych osob, projednava prestupky a spravni delikty a uklada pokuty
a sankce, zpfistupnuje informace, podle zakona ¢&. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi,
v platném znéni,

vydava souhlas k odnéti pady ze zemédélského ptdniho fondu o vymére do 1 ha, rozhoduje
0 odvodech za odnéti, uklada odstranéni zavad, rozhoduje v pochybnostech o tom, Ze jde
0 souc¢éast zemédélského pudniho fondu, vydava souhlas ke zméné louky nebo pastviny
na ornou padu, rozhoduje o zméné kultury zemédélské pldy, rozhoduje o kontaminovaném
pozemku, vydava vyjadreni k navrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, komunikaci,
celostatnich drah a vodnich dél, uklada pokuty a vede evidenci podle zdkona ¢. 334/1992
Sb., o ochrané zemédélského padniho fondu, v platném znéni,

vede evidence, vydava stanoviska, souhlasy, vyjadfeni, povoleni, vyzvy vlastnikim,
vyhlaSuje pamatné stromy a vyznamné krajinné prvky, vydava nafizeni, vymezuje a hodnoti
systém ekologické stability, provadi kontroly a uklada pokuty podle zékona €. 114/1992 Sb.,
0 ochrané pfirody a krajiny, v platném znéni,

pfijima ohlaSeni Skody zpusobené vybranymi zvlasté chranénymi zivocichy, provadi mistni
Setfeni a pfedava podklady Krajskému ufadu podle zakona €. 115/2000 Sb. o poskytovani
nahrady Skod zplsobenych vybranymi zvlasté chranénymi Zivocichy, v platném znéni,

vede evidence, zajiStuje zpracovani lesnich hospodarskych osnov, ustanovuje lesni straz,
vydava souhlasy, rozhoduje, povoluje vyjimky, stanovuje podminky, uklada opatfeni, provadi
dozor a uklada pokuty, pokud jde o pozemky uréené k plnéni funkci lesa do vyméry
1 hektaru podle zdkona €. 289/1995 Sb., o lesich, v platném znéni,

rozhoduje o uloZeni pokut, vykonava dozor nad dodrZzovanim ustanoveni zakona, uklada
opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatkl dle zakona ¢. 149/2003 Sb., o obchodu
s reprodukénim materidlem lesnich drevin,

vydava souhlasy, rozhodnuti, nafizuje a schvaluje, udéluje vyjimky, kontroluje a uklada
pokuty, vede evidence a vydava zuctovatelné plomby a lovecké listky, ustanovuje
mysliveckého hospodéare podle zakona &. 449/2001 Sh., o myslivosti, v plathém znéni,
ustanovuje, odvolava ¢&i zruSuje rybafskou strdZ a vede evidenci vSech rybarskych strazi
ve své pusobnosti, vydava a odebira rybarske listky, projednava prestupky a spravni delikty
podle zakona ¢€. 99/2004 Sb., o rybarstvi, v platném znéni,

pFijima oznameni o vyskytu nebo podezreni z vyskytu Skodlivych organism( a predklada je
Ustavu k dalSimu fizeni, pIni specifické povinnosti na Useku ochrany véel a letecké aplikace,
projednavéa ve svych obvodech pFestupky tykajici se vyskytu a Sifeni pleveld, které se Sifi
z neobdélavané zemédeélské pldy a neudrzované nezemédélské pudy a které ohroZzuji
Zivotni prostfedi nebo zdravi lidi nebo zvifat, a ukladaji odstranéni zjiSténych nedostatkud
se stanovenim lhuty podle zdkona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékafské péci, v platném znéni,
vydava koordinované stanovisko a koordinované zavazné stanovisko podle § 4 zkona
€. 183/2006 Sh., o tzemnim planovani a stavebnim fadu, v platném znéni,
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eviduje vyjimky vydané ob&anum Kufimi ze zakona ¢. 16/1997 Sbh., o podminkach dovozu
avyvozu ohrozenych druhG a zékona &. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny,
v platném znéni, tykajici se podminek ochrany zvlasté chranénych Zivocichl a rostlin,

dodavé podklady pro GIS vztahujici se k Zivotnimu prostiedi.

I) odbor sociélnich v éci a prevence

oblast socialni:

Samostatna plisobnost

spolupracuje s jinymi subjekty ¢innymi v oblasti socialnich sluzeb,

napomaha zapojeni starych a tézce zdravotné postizenych obcand do kulturniho
a spolecenského Zivota,

spolupracuje se statnimi orgéany, Skolami, Skolskymi a zdravotnickymi zafizenimi, cirkvemi,
charitativnimi a jinymi organizacemi, které se podili na socialni péci,

vyhledava obd&any, ktefi potfebuji socialni pédi,

podili se na feSeni otdzek bydleni starych a téZce zdravotné postizenych obc¢an,

zodpovida za zpracovani stfednédobého planu rozvoje sociélnich sluzeb.

v pripadé potieby vykonavaji pracovnice odboru funkci vefejného opatrovnika.

Pfenesena pusobnost

zajistuje samostatny vykon odbornych a specializovanych agend na useku péce o rodinu

a dité spadajicich do komplexniho vykonu socialné pravni ochrany nezletilych déti, a to:

o0 vykon kolizniho opatrovnictvi,

0 socialné pravni ochranu déti, posuzuje celkovy stav a pfi¢iny negativnich jevl, provadi
okamZzita opatfeni dle aktualniho stavu,

0 pomoc pii zprostfedkovani nahradni rodinné péce,

provadi poradenskou €innost v oblasti socialniho zabezpeceni,

vytvari, spoluvytvafi a koordinuje koncepéni materidly pro socialni praci a sociélni

a souvisejici sluzby,

realizuje proces komunitniho planovani socialnich sluzeb,

podporuje socialni praci a socialni €i jiné souvisejici sluzby,

koordinuje a realizuje koncepci prorodinné politiky v obci,

spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi,

sleduje ucelnost vynaloZenych prostfedkd na socialni praci ve méste,

koordinuje protidrogovou politiku ve méstg,

koordinuje prorodinnou politiku ve mésté, ztéastriuje se porad na KU JMK,

zabyva se problematikou rizikového chovani a trestné innosti,

zabyva se problematikou socialniho vylou€eni z divodu zdravotniho postiZzeni a stafi,

zabyvé se problematikou narodnostnich mensin, etnik a multikulturismu,

vyhledava klienty socialni prace v jejich pfirozeném prostredi,

zajistuje koordinaci prevence kriminality a socialné negativniho chovani ve mésté,

zajistuje socialni poradenstvi pro cilové skupiny: osoby zdravotné postizené, rodiny s détmi,

cizince, osoby v hmotné nouzi a seniory,

zajistuje aktivizacni sluzby pro cilové skupiny: osoby zdravotné postizené, rodiny s détmi,

cizince, osoby v hmotné nouzi a seniory,

na dozadani provadi Setfeni rlznych aspektd Zivotni situace klientd,

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davek dichodového pojisténi,

poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam ohroZzenym socialnim vylou¢enim

a osobam, jejichz zplsob Zivota mlze vést ke konfliktu se spole¢nosti,

spolupracuije s Vézeriskou sluzbou CR a jinymi institucemi,

zodpovida za zpracovani stfednédobého planu rozvoje sociélnich sluzeb.
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oblast prevence a krizového Fizeni:

Samostatna pusobnost

spolupodili se na udrZovani klidu a pofadku ve mésté samostatné i ve spolupraci s Policii
Ceské republiky,

spolupracuje se soudnim exekutorem,

doprovazi zaméstnance finan€niho odboru pfi pfepravé penéz a realizuje kuryrni sluzbu,
koordinuje pracovni aktivity osob ve vykonu trestu odnéti svobody pro mésto Kufim,
zpracovava a aktualizuje Koncepci bezpecnosti mésta Kufim,

odpovida za zpracovéni, aktualizace a realizaci Programu prevence kriminality mésta Kufim,
spolupodili se na ziskavani financnich prostfedkd z externich zdroju,

zpracovava dil¢i bezpec€nostni audity,

odpovida za zfizeni, €innost a rozvoj méstského kamerového dohlizeciho systému,
odpovida za zfizeni, ¢innost a rozvoj méstského monitorovaciho a krizového centra,
odpovidéa za realizaci projektu technické ochrany majetku mésta Kufim,

spolupodili se na zpracovani a realizaci projektu rekonstrukce vefejného osvétleni mésta
Kufim,

spolupodili se na navrzich a realizaci pfislusnych dopravnich opatfeni,

spolupracuje s komerénimi subjekty na GUzemi mésta Kufim pfi jejich pfipadném zapojeni
do Bezpecnostniho programu mésta Kufim,

fidi Cinnost bezpecCnostnich agentur pfi jejich pfipadném zapojeni do Bezpecnostniho
projektu mésta Kufim,

vykonava funkci manazera prevence kriminality, vytvafi strategie prevence kriminality
a spolupracuje pfi jeji realizaci,

koordinuje preventivni aktivity mésta formou komunitniho planovani socialnich sluzeb,

podili se na zpracovani koncepce protidrogové politiky,

poskytuje metodickou pomoc ostatnim subjektdm (Skoly, ob&ansk& sdruzeni) pfi jejich
preventivnich aktivitach,

provadi pfednasky na mistnich Skolach, pfipadné jinych institucich,

vyhodnocuje Komplexni souginnostni program prevence kriminality pro MVCR,

realizuje a vyhodnocuje pruzkumy vefejného minéni mezi obany mésta Kufim na dané
téma,

spolupracuje se Jednotkou sboru dobrovolnych hasi¢d mésta Kufimi v oblasti rozpoctu,
pouzivani sluzebnich motorovych vozidel ve vlastnictvi mésta Kufimi a materialniho
vybaveni jednotky.

Pifenesena pusobnost

rozpracovava ukoly vyplyvajici z integrovaného zachranného systému pro feSeni uUkolu
zachrannych a likvidacnich praci ve spravnim obvodu mésta Kufimi,

odpovida za zpracovani, aktualizace a realizaci Krizového planu ORP Kufim,

rozpracovava ukoly stanovené méstu v civilni ochrang,

pIni tkoly k zabezpecéeni ochrany utajovanych informaci a bezpe&nostni zplsobilosti,
rozpracovava ukoly z krizového planu kraje v pfipravé na krizové stavy a jejich feSeni,
spolupracuje s kuratorem pro déti a mladez.
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J) odbor investi €ni

odd éleni investi €éni

Samostatna plsobnost

pfipravuje ukoly do planu investi¢ni vystavby mésta,

predklada Radé mésta Kufimi a Zastupitelstvu mésta Kufimi ke schvéleni projektové
pfipravy investi¢nich akci a jejich realizaci,

organizuje poptavkova a vybérova fizeni na projektovou pfipravu a realizaci schvalenych
ukold vystavby, rekonstrukce a modernizace objektd a inZenyrskych siti ve vlastnictvi mésta,
organizuje pfedprojektovou a projektovou pfipravu a vlastni realizaci staveb mésta,
zabezpeCuje stavebni dozor a pfipravu dokonceni staveb ke kolaudaci a zavére¢nému
technicko-ekonomickému zhodnoceni staveb,

kompletuje dokumentaci staveb a zavéreCné zpracovani v geografickém informaénim
systému,

soustfeduje potfeby, naméty a pozadavky na udrzbu objektd mésta,

spolupracuje s ob&any, projektanty a potencialnimi investory na Uzemi mésta, posuzuje
a vyjadfuje se k zamyslenym investicim na Uzemi mésta,

zajistuje prohlidky mostl a lavek, jejich opravy a udrzbu,

poskytuje technickou soucinnost pfi ziskavani dotaci na stavebni investice mésta
a spolupracuje pfi administraci ziskanych dotaci ve fazi pfipravy a realizaci staveb.

odd éleni uzemniho planovani a technické infrastruktury

Samostatna pusobnost

organizuje poptavkova a vybérova fizeni na projektovou pfipravu a realizaci schvalenych
ukold vystavby, rekonstrukce a modernizace objektd a inZenyrskych siti ve vlastnictvi mésta,
organizuje operativni opravy a udrzbarské cinnosti inZenyrskych siti a pozemnich objektd
meésta v koordinaci s jejich pfisluSnymi spravci,

vytvari a spravuje GIS, pomaha ostatnim odbordm v jeho tvorbé a vyuzivani, navrhuje jeho
dalSi rozvoj,

spolupracuje, eventualné poskytuje informace a sluzby z GIS potencialnim investorim,
projektantlim, spravcim inzenyrskych siti a obéantm,

navrhuje rozvoj vodovodu a kanalizaci ve mésté, poskytuje podklady k zapracovani
pozZadavku na rozvoj technické infrastruktury do tzemné planovaci dokumentace,
spolupracuje s organizaci zajistujici provoz vodovodl a kanalizaci ve mésté,

zajistuje agendu na Useku vefejné dopravy pro mésto Kufim v rdmci smlouvy o zajisténi
systému IDS JMK,

na zakladé smlouvy s technicko-bezpeénostnim dozorem vykonavéa kontroly retenéni hraze,
organizuje ve spolupréci s dalSimi odbory ziskavani dotaci pro mésto Kufim, poskytuje
pomoc pfi této €innosti organizacim mésta,

zajistuje administraci dotaci poskytovanych zrozpoltu mésta Kufimi dle vyhlaSenych
dotacnich programu.

Pfenesena pUsobnost

pini dkoly Ufadu Uzemniho planovani dle zakona €. 183/2006 Sbh., o Uuzemnim planovani
a stavebnim fadu, v platném znéni,

pofizuje Uzemni plan, regulacni plan a Uzemni studii pro mésto Kufim a na Zadost obci
ve spravnim obvodu ORP Kufim,
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- pofizuje Uzemné planovaci podklady,

- pofizuje a aktualizuje zemné analytické podklady,

- vyhodnocuje Uzemni plany pro mésto Kufim a obce ve spravnim obvodu ORP Kufim,

- vydava vyjadreni, stanoviska a Uzemné planovaci informaci dle zak. ¢. 183/2006 Sb.,
0 Uzemnim planovani a stavebnim fadu, v platném znéni,

- vklada data do evidence Uzemné planovaci ¢innosti,

- provéfuje ve spolupraci s dot€enymi obcemi urbanistické studie zpracované prede dnem
nabyti G¢innosti zak. ¢. 183/2006 Sb. a vklada o nich data do evidence Uzemné planovaci
¢innosti,

- pofizuje vymezeni zastavéného Uzemi na Zadost obci ve spravnim obvodu ORP Kufim,

- eviduje podnéty k pofizeni zmén Uzemniho planu mésta, vyhodnocuje je a pfipravuje
materidly k projednani zastupitelstvu mésta,

- pofizuje zmény Uzemné planovaci dokumentace,

- vede evidenci vale¢nych hrobl na Uzemi spravniho obvodu ORP Kufim dle 8 4 zak. €.

Vv s

122/2004 Sbh., o vale¢nych hrobech a pietnich mistech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

oblast samospravy pro Zivotni prost  Fedi

Samostatna pusobnost

- planuje a zadava prace tykajici se Cistoty mésta Kufimi a jeho okoli,

- organizuje sbér, tfidéni a odstrafiovani komunalniho odpadu v katastru mésta Kufimi,

- zajistuje odchyt toulavych a opusténych zvifat na izemi mésta Kufimi,

- podili se ve spolupraci se spravci vodnich tokd na jejich udrzbé véetné sledovani nahlych
vykyvu v kvalité vody,

- monitoruje kvalitu podzemnich vod rekultivované skladky,

- zadava a kontroluje verejné prospésné préace,

- pecCuje o zelefl ve mésté,

- zabezpeduje udrzbu détskych atrakci, hfist a ostatniho vzhledu mésta spolu s odborem
majetkopravnim,

- zajistuje lesni hospodareni v lesich patficich do majetku mésta Kufimi,

- hospodafi s ornici ze staveb na Uzemi mésta Kufimi,

- provadi mimoradna veterinarni opatieni a zasahy dle zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni
péci a o zméné nékterych souvisejicich zakond, v platném znéni,

- dodava podklady pro GIS vztahujici se k Zivotnimu prostfedi,

- stara se o zimni adrzbu méstskych komunikaci,

- vykonava kontrolu nad spravou hibitova,

- stara se o udrzbu rybnika Srpek,

- stara se o cyklostezky a cyklotrasy vybudované z iniciativy mésta Kufimi.

Clanek XIl.
Informa €ni a publika €éni prost redky

Ufad zfizuje na misté vefejné pristupném po 24 hodin Gfedni desku UFadu a zajistuje vyvésovani,
snimani a opatfovani listin doloZzkou o platnosti pravniho Ukonu podle pfislusnych ustanoveni
zakona €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni) a dalSich pravnich pfedpist. Obsah Gfedni
desky se zvefejiiuje i zplisobem umoZfujicim dalkovy pfistup. Ufad dale poskytuje informace
zejména jejich zvefejnénim na internetovych strankach, vyhlaSovanim v mistnim rozhlase
a prostfednictvim spole¢nosti, se kterou ma mésto Kufim uzavfenou smlouvu k provozovani
infokanalu.
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Clanek XIIL.

Ustanoveni spole €na a zavére€na
Pfilohu &. 1 Organiza¢niho fadu tvofi Organizacni a funkéni schéma Méstského Ufadu
Kufim s vyznacenim Ufednikl a zaméstnancti a Pfilohu &. 2 PFisluSnost k projednavani
prestupku dle zakona €. 200/1990 Sb. o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisu
a prislusnost k projednavani prestupkl podle dalSich zvlastnich predpisa.
Za aktualizaci Organiza¢niho fadu odpovida Radé mésta Kufimi tajemnik Ufadu. Podnéty
k aktualizaci mohou podavat ¢lenové Rady mésta Kufimi a vedouci odbor( pro ¢innost
Ufadu a jimi fizenych odbort tajemnikovi Gfadu.
Zmény organiza¢ni struktury, na zakladé kterych byl vytvofen tento organiza¢ni fad, byly
schvaleny usnesenim Rady mésta Kufimi ¢. 693/2015-128/2017 ze dne 16-12.-201521. 3.
2017, ¢. 561/2016388/2017 ze dne 21-12.201626. 7. 2017 a €. 88/2017-419/2017 ze dne
22-2-20178. 8. 2017.
Tento Organizacni fad byl schvalen Radou mésta Kufimi usnesenim ¢&. 89/2017ze dne
Rusi se Organizacni fad S2/20174/RM G¢inny od 1. 31. 20175.
Tento Organizacni fad nabyva uc€innosti dnem 1. 113. 2017.

V Kufimi, dne

Mgr. Ing. Drago Sukalovsky PaedDr. David Holman
starosta mésta Kurimi mistostarosta mésta Kufimi
PFilohy:

¢. 1 — Organizacni a funkéni schéma Méstského uradu Ku/im ke dni 1. 113. 2017
. 2 — Prislusnost k projednavani prestupkd
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Organiza éni a funk éni schéma M éstského U fadu Ku fim k 1. 11. 2017

starosta

mistostarosta

PFiloha &. 1 Organiza éniho fadu MéU KuFim S3/2017/RM

tajemnik interni auditor 2
A e . _ . A odbor socialnich v éci a . A odbor stavebni a zivotniho odbor spravni a vnit Fnich odbor obecni zivnostensky
odbor kancela F uradu odbor finan €ni odbor majetkopravni odbor investi €ni o P g . Y odbor dopravy
prevence prost fedi véci Ufad
9 7 7 11 12 9 6 4 8
vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru

. Cae referent - sociélni préce, . - . - - ; referent - evidence obyvatel, . . . referent - technik, evidence

asistent hlavni Gcetni referent - pozemky . P administrativni pracovnik administrativni pracovnik . s referent - registrace Zivnosti .
kuréator matrika vozidel

. P e referent samospravy - Zivotni S . referent - technik, evidence

asistent ucetni referent - byty referent - socialni prace pravy odd éleni stavebni

prostredi

referent - obcanské prikazy

referent - kontrolor

vozidel

personalista

referent - mistni poplatky

referent - sprava majetku

referent - SPOD, kurator

odd éleni investi éni

vedouci oddéleni

referent - cestovni doklady

referent - kontrolor

referent - technik, evidence
vozidel

informatik referent - mistni poplatky nové misto referenta referent - SPOD vedouci oddéleni referent - stavebni Grad referent - podatelna
informatik pokladni Gdrzbar referent - SPOD referent - investice referent - stavebni Gfad referent - podatelna
. q S P . . odd élenti Zivotniho
referent - Skolstvi mzdovy ucetni uklize¢ referent - SPOD referent - investice

prost fedi

odd éleni p Festupk &

vedouci oddéleni

referent - dopravni prestupky

referent - prestupky

referent - SPOD

referent - investice

vedouci oddéleni

nové misto referenta SPOD:

referent - investice

referent - Zivotni prostredi

referent - krizové Fizeni

odd éleni tzemniho
planovani a technické
infrastruktury

referent - Zivotni prostredi

inspektor vefejného poradku

vedouci oddéleni

referent - Zivotni prostredi

referent - Gzemni planovani

referent - vodohospodarské
stavby, verejné osvétleni

projektovy manazer

referent - fidicské prukazy

referent - fidicské prukazy

zkuSebni komisar

zkuSebni komisaf

Celkem zaméstnancu:
75

legenda:

odbor

odd éleni

Grednici
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