Meésto Kurim

Poznadmka: Zverfejnéna je pouze upravend verze dokumentu z divodu dodrzeni pfiméfenosti rozsahu
zverejriovanych osobnich Udajd podle zdkona ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd
v platném znéni. Osobni 4daje jsou vsouladu s816, §17 a8§95 =zékona
¢. 128/2000 Sbh.,0 obcich v platném znéni.

bod jednani cislo 8

Prispévek do 7. sch Gize Rady m ésta Ku fimi konané dne 14.03.2018

Vnit¥ni smérnice €. S3/2018/RM Zpracovani, evidence a uve Fejaovani smluv

Obsah materialu: Duvodova zprava
A - zpracovani evidence a uverejiiovat smluv

Material predklada: Ing. Karel Torn CSc. - tajemnik

Material zpracoval: Ing. Silvie Ondraskova - interni auditor

Duvodova zprava:

Dne 18. 1. 2017 schvdlila Rada mésta Kufimi usn. &. 35/2017 Vnitini smérnici Rady mésta Kufimi
¢. S1/2017/RM Zpracovani, evidence a uverejiiovani smluv.

Smeérnici je nyni nutné aktualizovat vzhledem k nové legislativé a novym vnitfnim pfedpisum. Jedné se
0 nasledujici zmény:

- Vedouci odbori mohou nové podle vnitini smérnice €. S2/2018/RM Zadéavani vefejnych
zakazek malého rozsahu podepisovat smlouvy, jejichz hodnota pInéni je rovna nebo nizsi
200.000 K¢ bez DPH.

- Podle novely zdkona ¢&. 340/2015 Sb., o registru smluv jiz neplati povinnost uverejhovat
v registru smluv také pisemnou podobu akceptace objednavky druhou smluvni stranou.

- Byly upraveny podminky pro uvefejfiovani smluv na webu mésta, uzavienych s fyzickou
osobou, jejichz hodnota pInéni nedosahuje 5.000 K& Cilem se zejména snizeni
administrativni naro¢nosti pfi uvefejiiovani téchto smluv a vzhledem k blizici se u¢innosti
nafizeni GDPR také snizeni rizika neopravnéného uverejnéni osobnich udaj.

V tomto smyslu byla upravena vnitini smérnice Rady mésta Kufimi €. S3/2018/RM, ktera je Radé
mésta Kufimi predkladana ke schvaleni.

Navrh na usnesent:

RM schvaluje Vnittni smérnici Rady mésta Kufimi ¢. S3/2018/RM, Zpracovani, evidence
a uverejiiovani smluv.
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Vnit¥ni sm érnice Rady m ésta Ku Fimi €. S3/2018/RM

ZPRACOVANI, EVIDENCE A UVE REJNOVANIi SMLUV

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smeérnice stanovi zakladni pravidla pro vyhotovovani, podepisovani, evidenci, archivaci
a uvefejiiovani smluv uzaviranych méstem Kufim.

(2) Smlouvou se pro Ucely této smérnice rozumi kazdé pravni jednani, jimz smluvni strany projevuji vili
zfidit mezi sebou zavazek a fidit se jeho obsahem, je-li jednou jeho stranou mésto Kufim (napfr.
smlouva, dohoda, objednavka a jeji potvrzeni apod.).

(3) Uzavirani smluv patfi k vyznamnym samospravnym kompetencim mésta. Zastupitelstvu mésta je
vyhrazeno uzavirdni smluv podle § 85 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v platném
znéni (dale jen ,zakon“) a Radé mésta podle § 102 odst. 2 a 3 zakona.

(4) Podepisovat smlouvy nélezi starostovi mésta, ktery zastupuje obec navenek. Zastupuje-li starostu
mistostarosta, nalezi pravo podepisovat smlouvy jemu, pokud neni radou mésta a touto smérnici
stanoveno jinak. V pfipadé, Zze o uzavieni smluv rozhoduje na zakladé povéreni konkrétni odbor
méstského Ufadu, muze byt k podpisu opravnén vedouci odboru. Vedouci odboru na zakladé povéreni
podepisuje smlouvy, pokud je na zakladé téchto smluv realizovana vefejna zakdzka malého rozsahu,

jejiz predpokladana hodnota plnéni je rovna nebo nizsi nez 200.000 K¢ bez DPH.

(5) Pracovni smlouvy nalezi uzavirat a podepisovat tajemnikovi Gfadu, ktery pini dle § 110 odst. 4 pism. d)
zakona ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlaStnich pfedpisu. Zpracovani téchto smluv
neni pfedmétem této vnitfni smérnice.

(6) Na uzavirani smluv v pfenesené pusobnosti se tato smérnice nevztahuje.

(7) Uverejnénim smlouvy v informacnim systému registr smluv Ministerstva vnitra (dale jen ,registr smluv®)
se rozumi vlozeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy, jejich dodatkd a pfiloh
v otevieném a strojové Citelném formatu a metadat do registru smluv dle zakona ¢&. 340/2015 Sb.,
0 zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smluv).

(8) Cenou se pro Ucely evidence a uverejiiovani smluv dle této smérnice rozumi cena celého predmétu
plnéni uvedena ve smlouveé. Je-li pfedmétem smlouvy dlouhodobé nebo opakujici se plnéni a smlouva
byla sjednana na dobu urcitou, uréi se cena vynasobenim jednotlivého plnéni (napf. ro¢niho di
meésicniho) poctem let (mésicl) trvani smlouvy. Byla-li smlouva sjednana na dobu neurcitou, nasobi se
cena ro¢niho plnéni péti.

(9) Neni-li cena mezi stranami sjednana, uvede se hodnota pfedmétu smlouvy. Hodnotou pfedmétu
smlouvy se pro Uc¢ely evidence a uverejiiovani smluv dle této smérnice rozumi cena obvykla (trzni)
vdaném misté a Gase. Hodnotu pfedmétu smlouvy je mozné uréit odhadem nebo znaleckym
posudkem. Je-li pfedmétem smlouvy dlouhodobé nebo opakujici se plnéni, uréi se hodnota zpusobem
stanovenym v odst. 8 tohoto ¢lanku smérnice.

(10) Dodatkem se pro Ucely této smérnice rozumi kazda dohoda, ktera smlouvu dopliuje, méni nebo rusi.

1/10



Méstsky U fad Kufim  tel. +420 541 422 311
Jungmannova 968/75  fax +420 541 230 633
Kui‘im 664 34 Kufim www.kurim.cz

:’

Clanek I1.
Obsahové a formalni nalezitosti smlouvy

(1) Smlouvy (v€. objednavek), jejimz ucastnikem je mésto Kufim, se vzdy uzaviraji v pisemné formé a
vyhotovuji se v listinné podobé.

(2) Kazda smlouva ma zpravidla tyto nalezitosti:

a) Nazev smlouvy, napf.:

» Kupni smlouva , uzaviena dle ust. 8 2079 a néasl. obcanského zakoniku v platném znéni.

* Sménna smlouva , uzaviena dle ust. § 2184 a nasl. obcanského zakoniku v platném znéni.

* Najemni smlouva , uzavfena dle ust. § 2201 a nasl. obcanského zakoniku v platném znéni.

» Darovaci smlouva , uzaviena dle ust. § 2055 a nasl. obanského z&koniku v platném znéni.

* Smlouva o zap Gjéce uzaviena dle ust. § 2390 a nasl. obanského zakoniku v platném
znéni.

* Smlouva o vyp Gjéce uzaviena dle ust. § 2193 a nasl. obCanského zakoniku v platném
znéni.

* Smlouva uzaviena dle ust. § 1746 obCanského zékoniku (tzv. nepojmenované smlouva).

* Smlouva o dilo uzaviena dle ust. § 2586 a nasl. obcanského z&koniku v platném znéni.

» Vefejnopravni smlouva o poskytnuti dotace uzaviena dle ust. § 10a odst. 5 zdkona €.
250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd v platném znéni

b) Oznaéeni smluvnich stran
» pro mésto Kufim, viz. Pfiloha €. 1
e pro druhou smluvni stranu, viz. Pfiloha €. 1

» U pravnické osoby uvést (pfekontrolovat, zda je uveden) nazev (firma), pod kterym je
zapsana v obchodnim rejstiiku’ nebo jiném uznavaném rejstiiku véetné velikosti pismen,
interpunkce a daldich znacgek, sidla, 1CO, statutarniho zastupce, bankovniho spojeni.
U fyzické osoby uvést podle Zivnostenského listu®, jméno a pFijmeni, datum narozeni, ICO
(bylo-li pfidéleno), adresu bydlisté, misto podnikani, bankovni spojeni.

c) Pfedmét smlouvy

+ prfedmétem smlouvy jsou zpravidla dodavky, sluzby a stavebni prace, koupé nemovitosti €i
zbozi;

e spociva ve vymezeni toho, co ma byt dodano, jakd sluzba méa byt poskytnuta, co se ma
vybudovat a kde;

e prfedmét smlouvy se vymezi dostate¢né urcité a srozumitelné, vhodné je odvolat se na
projektovou dokumentaci, geometricky plan ¢&i jiny technicky podklad, pfipadné stanovit
zakladni technické parametry.

* neni-li cena zjistitelna pfi uzavirani smlouvy, vymezi se ve smlouvé alespori zpusob jejiho
uréeni (napf. K&/h, K&/m?),

* neni-li sjednana pevna cena, smlouva musi obsahovat i ujednani o divodech a zplisobu
stanoveni jeji zmeény,

» smlouva maze byt uzaviena i jako bezuplatna.

e) Platebni podminky a nalezitosti 0 ¢éetnich doklad
» doba splatnosti se sjednavéa obvykle na 14 dnd po obdrZeni G¢etniho dokladu,
» UCetni doklady vystavené na zékladé uzaviené smlouvy musi byt prikazné a obsahovat
prfedepsané nélezitosti (blize vnitini smérnice Rady mésta Kufimi ¢. 3/2011 - Zpracovani

Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich dodatku)

Y Internetova adresa www.justice.cz

2 |nternetova adresa http://www.rzp.cz nebo se informovat na obecnim Zivnostenském Gradé
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f) Terminy pln éni
g) Podminky provedeni dila — plati pro smlouvy o dilo.
h) Zaru¢ni doba a odpov édnost za vady - plati pfedevSim pro smlouvy o dilo a smlouvy kupni.

i) Smluvni pokuty — uvadét do smluv dle Ob&anského zakoniku.

i) Ukon éeni smlouvy - podle svého obsahu musi smlouva obsahovat tzv. rozvazovaci dolozku -
odstoupeni od smlouvy, vypovédni Ihty apod.

k) Zaveérecna ustanoveni
« Smlouva musi obsahovat text (dolozku) tykajici se jejiho schvaleni v radé nebo zastupitelstvu
mésta (tj. schvaleni zaméru na prodej, schvaleni pronajmu, schvéaleni odprodeje, schvaleni
nabyti majetku do vlastnictvi mésta, schvaleni smlouvy o zfizeni vécného bfemene, schvaleni
smlouvy o dilo atd.) s uvedenim ¢isla usneseni a data schvaleni.

* Smlouva musi obsahovat ujednani, Ze ji lze ménit pouze pisemnymi dodatky.

* Smlouva, ktera bude uvefejnéna v registru smluv nebo na webovych strankadch mésta Kufimi,
musi obsahovat ujednani nasledujiciho znéni:

V pripadé smlouvy, jejiz hodnota prfedmétu plnéni je vySSi neZ 50.000 K¢ bez DPH a tudiZz bude
uve fejn éna v reqistru smluv, bude doplnéno:

»Smluvni strany prohlasuji, ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovaZzuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu ustanoveni § 504 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky z&konik, a udéluji
svoleni k jejich uZziti a uvefejnéni bez stanoveni jakychkoli dalSich podminek. Smluvni strany se
dohodly, Ze cely text smlouvy bude v souladu se zak. €. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkéach
uginnosti nékterych smiuv, uvefejhovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smluv), uvefejnén v registru smluv. Smluvni strany se déle dohodly, Ze elektronicky obraz
smlouvy a metadata dle uvedeného zakona zaSle k uverejnéni v registru smluv mésto Kufim,
a to nejpozdéji do 15 dnl od jejiho uzavreni.”

V pripadé smlouvy, jejiz hodnota predmétu plnéni je nizSi nez 50.000 K¢ bez DPH a tudiZ bude
uve fejn éna na webovych strankdch m ésta Ku fimi, bude doplnéno:

»Smluvni strany prohlasuji, ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovaZzuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu ustanoveni § 504 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky z&konik, a udéluji
svoleni k jejich uziti a uvefejnéni na webovych strankach mésta Kufimi bez stanoveni jakychkoli
dalSich podminek.

» V pfipadé, ze budou obsahem smlouvy informace, které nelze poskytnout pfi postupu podle
pfedpis upravujicich svobodny pfistup k informacim, bude dale smlouva obsahovat ujednani
otom, které informace obsaZzené ve smlouvé nebo tvofici metadata nebudou zvefejnény
a z jakého davodu.

* Smlouvy se zpracovavaji zpravidla ve 4 vytiscich , pro potfebu mésta Kufim ve 3 vytiscich,
a to pro odbor majetkopravni (Centralni evidenci smluv), odbor finanéni a odbor zpracovavajici
smlouvu. Pro druhou smluvni stranu zpravidla 1 krat, pokud neni dohodnuto jinak. Kazdou
uzavrenou (podepsanou) smlouvu je zpracovatel povinen ihned po jejim uzavieni pfedat na
odbor majetkopravni k uvefejnéni a na uctarnu odboru finanéniho k jejimu zaucétovani (tyka se
i smluv bez finanéniho pInéni).

» Smlouva musi obsahovat ustanoveni o nabyti platnosti a t¢innosti smlouvy.
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Uginnost smlouvy, kterd bude uvefejnéna v registru smluv, nastava dnem uve Fejnéni
v registru smluv a ve smlouv & se uvede: ,Ué&innost smlouvy nastava dle zakona ¢. 340/2015
Sb., o zvlastnich podminkéch G¢€innosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru
smluv (zakon o registru smluv) dnem uvefejnéni v registru smiuv.”

V pFipadé smlouvy, kter4d se neuvefejiiuje v registru smluv, nastava platnost a G €innost
smlouvy podpisem posledni smluvni strany , nedohodnou-li se smluvni strany jinak.

* Smlouva musi obsahovat prohlaseni o projevu vile obou smluvnich stran.

[) Datum podpisu smlouvy
* mohou byt i dvé data podpisu samostatna pro kazdou smluvni stranu,
» v pfipadé, Ze se jedna o smlouvu, kterd podléha vkladu do katastru nemovitosti, ovéfi se na
jednom wvytisku smlouvy Gfedné podpisy smluvnich stran (pro opravnéné zéastupce mésta
Kufimi jsou podpisové vzory uloZzeny na Katastralnim Gfadu pro Jihomoravsky kraj,
Katastralni pracovisté Brno-venkov, Uzka 6/471, 656 77 Brno).

m) Podpisy zastupc G smluvnich stran
e podpisy na smlouvé se umisti za cely text smlouvy spolu s uvedenim jména, pFijmeni
a funkce podepisujici osoby a data podpisu.

Clanek Ill.
Zpracovani smlouvy

(1) Smlouva musi byt podepsédna p Ffed zahajenim investi €ni akce, dodavky nebo poskytnutim
sluzby. Smlouvu mulZe predlozit druha smluvni strana nebo muze byt zpracovana pracovnikem
méstského Ufadu, popfipadé ji mize pro Gfad vypracovat tfeti osoba (napf. povéfend organizace). Je-li
to organizacné mozné, upfednostni se zpracovani navrhu smlouvy méstskym Gfadem s tim, Ze druhéa
smluvni strana doplni dalSi udaje (cenu, délku zaruky, apod.). Smlouvu zpracovava ten odbor, v jehoz
kompetenci je pfedmét smlouvy. Ve spornych pfipadech rozhodne o zpracovateli tajemnik Ufadu.

(2) Na zacatku zpracovani smlouvy ji zpracovatel zaeviduje v Centralni evidenci smluv na odboru
majetkopravnim, kde smlouva ziska agendové €islo (viz. ¢l. V odst. 1), které se uvede na titulni
stran & smlouvy. To plati i o smlouv €& predloZzené druhou smluvni stranou.  Pfi zpracovani smlouvy
se uvede meésto Kufim podle vzoru, viz. Pfiloha €. 1. U druhé smluvni strany se napiSe jeji pfesny nazev
podle obchodniho rejstfiku nebo zivnostenského listu. Dale se postupuje podle ¢lanku Il. nebo je mozné
vyuzit vzory smluv uloZzené na odboru majetkopravnim. U smluv pfedloZzenych druhou smluvni stranou
se kontroluje, zda pfedloZzena smlouva ma potfebné naleZitosti a je vécné spravna. Pfitom je mozné
vyuzivat pomoci pracovnikl jednotlivych odbor( nebo externich spolupracovnikl. V tomto pfipadé je
vSak nutno mit zabezpecenu Uhradu vzniklych naklad.

(3) Zpracovatel odeSle smlouvu na pfislusné odbory k posouzeni spolu s vyplnénym Privodnim listem ke
smlouvé (viz. Pfiloha ¢. 3), na kterém vyzna €i, od kterych odbor G a dokdy ma byt smlouva
pfipominkovana . Privodni list zpracovatel smlouvy vytiskne v IS GINIS ve spisovém uzlu (modul
USU). Pfipominky zpracovatel zapracuje do smlouvy. O spornych zalezitostech jedna s pfipominkujici
osobou. Vzdy smlouvu posoudi vedouci odboru zpracovavajici smlouvu, odbor majetkopravni a
odbor finan éni. Pro formulafové smlouvy se Pravodni list ke smlouvé zpracuje jen pro prvni
uzaviranou smlouvu a plati pro vSechny dalSi smlouvy, pokud ve smlouvé nenastanou zmény.

(4) Po zapracovani vSech pfipominek, schvéleni uzavieni smlouvy v organech mésta a ziskani
souhlasného stanoviska druhé smluvni strany vyhotovi zpracovatel smlouvy potfebny pocet stejnopisu
a predlozi je druhé smluvni strané k podpisu. Po podpisu smlouvy druhou smluvni stranou,
v oddvodnénych pfipadech pred jejim podpisem, predlozi zpracovatel smlouvy vSechna vyhotoveni
smlouvy véetné pfiloh a vyplnénym Privodnim listem k podpisu opravnéné osobé dle ¢l. | odst. 4 této
smérnice.

(5) Soucésti Privodniho listu jsou také podpisy k provedeni pfedbézné Fidici kontroly.
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Clanek IV.
Dodatky ke smlouv é

Proces rozhodovani o uzavfeni dodatku, evidence, archivace a uvefejiiovani dodatk( ke smlouvam se
fidi stejnymi ustanovenimi jako smlouvy, véetné Pravodniho listu, a dodatek obsahuje stejné néalezitosti
jako smlouva, to je:

a) Cislo dodatku, vychazejici z &isla plvodni smlouvy, ke které se dodatek vaze,

b) oznacéeni vSech smluvnich stran,

c) pfesné oznaceni ¢lanku, bodu, odstavce, ktery se méni a jejich nové znéni,

d) prohlaSeni o tom, Ze v ostatnich ustanovenich zlGstava smlouva nezménéna,

e) schvaleni v Radé mésta Kufimi nebo Zastupitelstvu mésta Kufimi, podle toho, kdo schvalil

puavodni smlouvu.

Dodatek se zaregistruje v Centralni evidenci smluv pod &islem smlouvy, kterou méni a dale je Cislovan
chronologicky (napf. Dodatek 1 ke ,Smlouvé o dilo ze dne 15. 8. 2015“ m& v Centralni evidenci smluv
oznaCeni 2015/D/0099/1, Dodatek 2 ke ,Smlouvé o dilo ze dne 15. 8. 2015 ma oznaceni
2015/D/0099/2, ... atd.). Vzor titulni strany dodatku je uveden v Pfiloze €. 2.

Clanek V.
Evidence, archivace a uve Fejnovani smluv

Smlouvy véetné jejich pfiloh, dodatki a Prdvodnich lista (pfipadné predkladacich navrhd) jsou
evidovany vramci méstského Gfadu v Centralni evidenci smluv. Za jeji vedeni odpovida odbor
majetkopravni. V Centralni evidenci smluv kazda smlouva a kazdy dodatek obdrzi tzv. agendové ¢islo
tvofené rokem, oznacenim D — dodavatelské, O — odbératelské a B — bez finanéniho plnéni a &iselnou
fadou. Evidence o smlouvé dale obsahuje mj. identifikator smlouvy — PID, datum evidence, typ dokladu,
odpovédny odbor a osobu zpracovatele a kompetenta, popis smlouvy, finanéni plnéni, typ platnosti,
obdobi financovani, datum uzavfeni, datum konce platnosti, datum G¢innosti a identifikaci druhé
smluvni strany (v pfipadé vice smluvnich stran je nutné do Centralni evidence smluv uvést presné
oznaceni vSech smluvnich stran). Smlouvy, které se nezakladaji do Centralni evidence  smluv, jsou
uvedeny v €lanku VI. odst. 2.

Centralni evidence smluv se vede v elektronické podobé v IS GINIS — modul ,Evidence smluv.
V elektronické podobé evidence se zaznamenéavaji smlouvy jako zaevidované ,E* a schvéalené ,OK".
Evidenci provadi povéfena osoba odboru majetkopravniho. Centralni evidenci smluv kontroluje vedouci
odboru majetkopravniho a tajemnik Gradu.

Nejméné jedno originalni vyhotoveni smlouvy v listinné podobé archivuje zpracovatel spolu se vSemi
prilohami a souvisejicimi dokumenty u pfislusného odboru méstského Ufadu tak, aby bylo mozno je
kdykoliv bez zbyteéného zdrzeni vyhledat.

Kazda smlouva uzaviena méstem Kufim jako smluvni stranou a zaevidovana v elektronické evidenci IS
GINIS modul Evidence smluv bude nejpozdéji do 15 dnlG ode dne jejiho uzavfeni uverejnéna také
v registru smluv. Vyjimky z uve fejnéni v registru smluv jsou uvedeny v €l. VI. odst. 3. Postup pfi
uvefejiovani a povinnosti odpovédnych osob upravuje vnitfni pfedpis tajemnika tykajici se uvefejiovani
smluv a objednavek v registru smluv.

Clanek VI.
Zaveérecna ustanoveni

Za vécny obsah smlouvy, dodrZeni procesu rozhodovani o uzavieni smlouvy, evidenci a archivaci

odpovida zpracovatel smlouvy, ktery je rovnéz povinen sledovat plnéni smlouvy a ucinit pfisluSna
opatreni proti neplnéni smluvnich zavazkd.
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(2) Do Centralni evidence smluv se nezakladaji:

a) smlouvy o najmu byt 4,

b) smlouvy o ndjmu salu v objektu kulturniho domu na P odlesi,

c) smlouvy o najmu sportovni haly,

d) smlouvy o najmu vicel €elového salu Kotelna,

e) formula fové smlouvy uzav fené adheznim zp Gsobem (smlouva nevznikA na zakladé
vyjednavani stran, nybrz jedna strana predlozi text smlouvy a druh& strana jej mdze pouze pfijmout

nebo odmitnout), jejichz druhou smluvni stranou je pravnicka osoba , Vniz ma stat nebo
Uzemn & samospravny celek v étSinovou majetkovou U ¢ast,
f)  formuld fové smlouvy s ostatnimi pravnickymi osobami (distri butory energii), jejichz

hodnota v rdmci smluvniho vztahu nebo v obdobi 5le  t nepfesahne 50.000 K € bez DPH,

g) smlouvy o p Fipojeni k distribu €ni soustav &, uzaviené s distributory energii, jejichz hodnota
v rdmci smluvniho vztahu nebo v obdobi 5 letnep  feséhne 50.000 K € bez DPH,

h) vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace zrozpo  ¢tu mésta Kufimi, kde vySe dotace
nepfesahuje 50.000 K ¢& (pfehled poskytnutych dotaci a vzorova smlouva bude kazdy rok
uverejnéna na strankach www.kurim.cz),

i)  smlouvy uzavirané M éstskou knihovnou Ku #im s um éleckymi agenturami, které se prikladaji
k faktufe na odbor finanéni,

i) pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo p racovni pom ér, které se zakladaji
do osobnich spisu na odboru kancelar Gfadu a odboru finanénim.

(3) V.registru smluv se neuverejiuiji:

a) smlouvy, které se nezakladaji do Centralni evide nce smiluv dle odst. 2 tohoto  €lanku,

b) smlouvy vzniklé v ramci pravniho jednani s fyzic  kou osobou, kterd jedna mimo ramec své
podnikatelské €innosti, krom & pfipadl, kdy m ésto Ku fim p fevadi vlastnické pravo k hmotné
nemovité v éci na fyzickou osobu,

c) smlouvy, jejichz alespo n jednou smluvni stranou je obec, ktera nevykonava r  ozSifenou
pusobnost,

d) ostatni smlouvy, jejichz hodnotap Fedmétu pln éni je 50 000 K & bez DPH nebo nizsi.

(4) Smlouvy, které se zakladaji do Centralni evidence smluv, ale neuvefejiiuji se v registru smluv, budou
uvefejnény na webovych strankdch mésta Kufimi v sekci smlouvy, prostfednictvim katalogu sluzeb ,IT
Helpdesk — Smlouvy*, s vyjimkou smluv vzniklych v ramci pravniho jednani s fyzickou osobou, ktera
jedna mimo ramec své podnikatelské ¢innosti nebo smluv, jejichz hodnota pfedmétu pinéni nedosahuje
5.000 K¢ bez DPH.

(5) Tato vnitfni smérnice byla schvalena usnesenim Rady mésta Kufimi €. xxxx dne xxxx.
(6) Tato vnitfni smérnice nabyva U¢innosti dnem xxxx.

(7) Touto vnitfni smérnici se rusi Vnitfni smérnice Rady mésta Kufimi ¢. S1/2017/RM Zpracovani, evidence
a uvefejiiovani smluv schvélena dne 18. 1. 2017 usnesenim ¢. 35/2017.

V Kufimi

Mgr. Ing. Drago Sukalovsky PaedDr. David Holman
starosta mistostarosta

Pfiloha Vzor titulni strany smlouvy

¢. 1
Pfiloha ¢. 2 Vzor titulni strany dodatku
Priloha ¢. 3 Vzor Privodniho listu ke smlouvé
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Pfiloha ¢é. 1

VZOR TITULNI STRANY SMLOUVY

SMLOUVA xxxx €. 201x/x/xxxx

uzaviena dle ustanoveni 8 xxx a nasl. zadkona €. xxx/xxxx Sh., xxxxxx v platném znéni

Smluvni strany

Objednatel

Nazev: Mésto Kufim

Sidlo: Jungmannova 968/75, 664 34 Kufim
Statutarni zastupce: Mgr. Ing. Drago Sukalovsky, starosta
ICO : 00281964

DIC: CZ00281964

Bankovni spojeni: Komeréni banka, a.s., pobocka Kufim
Cislo actu: 22824641/0100

Ve vécech technickych je opravnén jednat:
Vedouci odboru investi¢niho:

......................... tel............elbpoStad...o
Ve vécech......... ....je opravnén jednat :
......................... tel..................elbpoStac...oo

(dale jen objednatel )

Zhotovitel:

Néazev:

Sidlo:
spole¢nost zapsana v obchodnim rejstfiku Krajského soudu v Brné
v oddilu ..., vloZce €islo .................

ICO:

DIC: CZiiiiiiiiiieieiiiee

Statutarni zastupce:
Bankovni spojeni: L
Cislouctu:

K podpisu smlouvy je opravnén:

Ve vécech technickych je opravnén jednat:
LteloelbpoSta...

(dale jen zhotovitel )

Clanek 1
Predmét smlouvy
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Pfiloha ¢é. 2

VZOR TITULNI STRANY DODATKU

DODATEK é. 1 KE ,SMLOUV E O DILO é. 201x/D/xxxx
ze dne xx.xx.201x"

Smluvni strany

Objednatel

Nazev: Mésto Kufim

Sidlo: Jungmannova 968/75, 664 34 Kufim
Statutarni zastupce: Mgr. Ing. Drago Sukalovsky, starosta
ICO : 00281964

DIC: CZ00281964

Bankovni spojeni: Komeréni banka, a.s., pobocka Kufim
Cislo uctu: 22824641/0100

Ve vécech technickych je opravnén jednat:
Vedouci odboru investi¢niho:

......................... tel..........cooelopostac.. o
Ve vécech........ ....je opravnén jednat :
......................... tel.........oooooelopostac... o

(dale jen objednatel )

Zhotovitel:

Nazev:

Sidlo:
spoleénost zapsana v obchodnim rejstfiku Krajského soudu v Brné
v oddilu ..., vloZce €islo .................

ICO:

DIC: CZuiiiiiiieeenee

Statutarni zastupce:
Bankovni spojeni: L,
CisloGctu:

K podpisu smlouvy je opravnén:

Ve vécech technickych je opravnén jednat:
LteloelbpoSta...

(dale jen zhotovitel )

Clanek 1
Predm ét dodatku
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Priloha €. 3
Pravodni list ke smlouv & &islo........................ HWWHHM Il H“H Il H“““HHHHW
(¢islo vyda odbor majetkopravni) MUKUPO03C785

Uvefejnit v registru smluv: ANO [ ] NE[]

Uverejnéno v registru smiuv:

Dne: .oooovviiviiiiiiiiiiieiii i e, ID smilouvy p Fid @lené spraveem registru: .....ovvvevcieeieeeeeeeeeeen,

Druh smlouvy: (kupni, o dilo, ndjemni, pachtovni, vefejnopravni, o zfizeni vécného bfemene, budouci kupni
smlouva, atd.)

Predmét smlouvy: (struéné se popisSe, ¢eho se smlouva tyka)

Schvéleni v organech m ésta: (¢islo usneseni ZM nebo RM, datum, text usneseni)

Smlouvu zajiS t'uje (objednal):

Datum p redani K p FipOmMinNKaAM: ... e e e e e e e

Platnost smlouvy: doba neur &ita []
dobaur éita [ do kdy:

Einan éni kontrola
Predbézna fidici kontrola provedena v souladu se zakonem €. 320/2001 Sb., o finan €ni kontrole, v platném
znéni, a provad éci vyhlaskou €. 416/2004 v ptipadé, Ze se jedna o vydaj, podepisuje p Fikazce operace a spravce
rozpo €tu, v p fipadé, Ze se jednda o p Fijem, sta éi v ramci p fedbézné kontroly podpis p Fikazce operace.

ODPA | polozka |UZ ORJ |ORG K¢é bez DPH Kévé. DPH

Potvrzuji provedeni p fedbézné Fidici kontroly p fed vznikem zavazku / p Fijmu m ésta Ku fimi
Datum: Podpis p fikazce operace:

Datum: Podpis sp ravce rozpo €tu:
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Vyjad feni:

Odboru majetkopravniho:

Datum: Podpis:

Odboru finan €éniho:

Datum: Podpis:
Odboru
Datum: Podpis:
Odboru
Datum: Podpis:

Ostatnich (podle pot Feby starosta, mistostarosta, tajemnik):

Datum: Podpis:

Pfipominky vyhodnotil:

Predani podepsané smlouvy odboru majetkopravnimu k ul oZeni a uve fejnéni v ISRS:

Datum: ......ccoeeeviiieiiiiiieevieienene .. PoOdpis pracovnika OMP: ...

(v pfipadé potreby pokracujte na volnych listech)
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