Meésto Kurim

Poznadmka: Zverfejnéna je pouze upravend verze dokumentu z divodu dodrzeni pfiméfenosti rozsahu
zverejriovanych osobnich Udajd podle zdkona ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd
v platném znéni. Osobni 4daje jsou vsouladu s816, §17 a8§95 =zékona
¢. 128/2000 Sbh.,0 obcich v platném znéni.

bod jednani Cislo 1 5

Prispévek do 14. sch Gze Rady m ésta Ku fimi konané dne 15.05.2019

Vnit¥ni smérnice RM €. S4/2019/RM Systém finan éni kontroly

Obsah materialu: Duvodova zprava
A - systém finanéni kontroly

Material predklada: Ing. Karel Torn CSc. - tajemnik

Material zpracoval: Ing. Silvie Ondraskova - interni auditor

Duvodova zprava:

Rada mésta Kufimi schvalila dne 30. 4. 2008 usnesenim ¢&. 196/2008 vnitini smérnici ¢. 3/2008/RM
o finan¢ni kontrole mésta Kufimi. Je nutnd akutalizace tohoto vnitfniho pfedpisu, nebot obsahuje
néktera ustanoveni, kterd jiz nejsou platna, pfipadné je nutné doplnit nékteré skute¢nosti, které dfive
smérnice neupravovala.

RM je proto pfedkladano ke schvéleni nové znéni vnitini smérnice Rady mésta Kufimi €. S4/2019/RM
Systém finanéni kontroly, upravujici uspofadani arozsah finanéni kontroly vykonavané ve mésté
Kufimi, va¢i pfispévkovym organizacim zfizenych méstem Kufim avuiéi Zadateldm a pFijemcdm
vefejné finan¢ni podpory poskytované z rozpoétu mésta Kufimi.

Navrh na usnesent:

RM schvaluje Vnitini smérnici Rady mésta Kufimi €. S4/2019/RM Systém finan¢ni kontroly
s ucinnosti od 20. 5. 2019.

Termin pInéni: 20. 5. 2019 (IA)

Vytvofeno 9.5.2019 15:44:05 1
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KufFim
Interni sm érnice Rady m ésta Ku fimi €. S4/2019/RM

SYSTEM FINANCNI KONTROLY

Clanek I.
Obecna ustanoveni

1. Systém finanéni kontroly a z ného vyplyvajici €¢innosti jsou upraveny nasledujicimi predpisy:

- zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spraveé, v platném znéni (dale
jen ,zékon"),

- provadéci vyhlaSkou MF €. 416/2004 Sb., v platném znéni (dale jen ,vyhlaska"),

- zakonem €. 255/2012 Sb., kontrolni Fad, v platném znéni,

- z&konem €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni,

- z&konem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodtd, v platném
znéni,

- z&konem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni,

- Organiza¢nim radem Méstského Ufadu Kufim,

- adalSimi vnitfnimi pfedpisy.

2. Cilem této smérnice je vytvorit podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon verejné
spravy, zabezpeleni v€asného zjiStovani, vyhodnocovani a minimalizace provoznich,
finanénich, pravnich a jinych rizik vznikajicich v souvislosti s plnénim schvalenych zamért a
cili mésta Kufim.

3.  Smeérnice vymezuje usporadani a rozsah finan¢ni kontroly vykonavané ve mésté Kufim, vici
organiza¢nim slozkdm meésta, vi¢i pfispévkovym organizacim zfizenych méstem Kufim a
vuci Zadatellim a pFijemcum verejné finanéni podpory poskytované méstem Kufim.

4. Smeérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance meésta Kufimi zafazené do Méstského Uradu

Kufim (dale jen ,M&U"), organizacni slozky mésta Kufimi a pro uvolné&né &leny Zastupitelstva
mésta Kufimi.

Clanek II.
Definice pojm
Organem ve fejné spravy je ve smyslu zakona mésto Kufim.
Vedoucim organu ve fFejné spravy je ve smyslu zakona starosta mésta Kufimi.
Vedouci na jednotlivych stupnich fizeni jsou vedouci (fednici ve smyslu zakona
¢. 312/2002 Sh., o ufednicich samospravnych celk(i a ostatni vedouci zaméstnanci ve smyslu

zakoniku préce, tj. tajemnik M&U, vedouci odboru a vedouci organizaéni slozky.

Verejnymi prost fedky jsou verfejné finance (pfijmy a vydaje), véci, majetkova prava a jiné
hodnoty patfici organu verejné spravy.
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Verejnou finan éni podporou jsou dotace, pfispévky a navratné finanéni vypomoci poskytnuté
Z rozpoctu mésta Kufimi.

Spravnosti finan €éni a majetkové operace se rozumi jeji soulad s pravnimi pfedpisy a dosazeni
optimalniho vztahu mezi jeji hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti.

Hospodarnosti je takové pouziti vefejnych prostfedkd k zajiSténi stanovenych ukoll s co

ey s

Efektivhosti je takové pouZziti vefejnych prostfedkd, kterym se dosahne nejvySe mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukold ve srovnani s objemem prostfedk( vynaloZzenych na
jejich plnéni.

Uéelnosti je takové pouziti veFejnych prostiedk(, které zajisti optimalni miru dosazeni cild pfi
plnéni stanovenych ukold.

Finan éni kontrolou se rozumi jak kontrola vlastniho hospodafeni mésta, tak i hospodareni
zfizenych prispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek mésta.

Verejnospravni kontrolou  se rozumi kontrola hospodareni s vefejnymi prostfedky provadéna u
pFispévkovych organizaci zfizenych méstem a u Zadatell nebo pfijemct vefejné podpory
poskytnuté z rozpoc€tu mésta.

Ridici kontrolou se rozumi kontrola zajistovana vedoucimi na jednotlivych stupnich fizeni
v ramci své Fidici pusobnosti vymezené v Organizacnim fadu M&U pFi pFipravé, schvalovani,
sledovani, kone¢ném vyporadani a vyucétovani operaci a nasledném provéfeni spravnosti
vybranych operaci.

Pfikazcem operace se rozumi starosta nebo jim povéfeny vedouci na pfislusném stupni Fizeni
v ramci své fidici pusobnosti vymezené v organizaénim fadu, ktery rozhoduje o uskuteé¢néni
(provedeni) hospodéarské operace.

Spravcem rozpo €tu se rozumi zaméstnanec povéreny starostou, ktery potvrzuje, Ze operace
byla rozpoctovana v pfislusné organizacni jednotce, Ze skute€na cena souhlasi s rozpo¢tovanou
a Ze Uhrada hospodéafské operace je provedena ze spravné rozpoctové polozky a paragrafu
v souladu s rozpoctem a jeho rozpisem.

Hlavni U €etni se rozumi Ufednik finanéniho odboru, povéfeny starostou, ktery potvrzuje ¢asovou
souvislost hospodéaiské operace a UCetni operace, Ze operace byla fakturovana v souladu se
smlouvou, u operace byla provedena predepsana kontrola v€etné kontroly pfikazcem operace a
spravcem rozpoctu.

Interni audit je nezavislé a objektivni pfezkouméani a vyhodnoceni operaci a vnitfniho

kontrolniho systému zajistovany povéfenym pracovnikem zafazenym pfimo pod starostou
mésta.
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Clanek Il1.
Finan éni kontrola

1. Finan¢ni kontrola je soucasti systému finanéniho Fizeni organizace zabezpecujiciho
hospodareni s vefejnymi prostfedky a zahrnuje (grafické znazornéni finanéni kontroly je
uvedeno v pfiloze €.1):

a) vnit ini kontrolni systém , ktery zahrnuje:

e finanéni kontrolu zajistovanou odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci jako soucast
vnitiniho Fizeni organizace pfi pfipravé operaci, pfed jejich schvalenim, pfi
pribézném sledovani uskutecnovanych operaci az do jejich kone¢ného vyporadani a
vylctovani a nasledném proveéfeni vybranych operaci (dale jen "fidici kontrola"),

e organizatné oddélené a funkéné nezdavislé prFezkoumavani a vyhodnocovani
pfiméfenosti a uc€innosti fidici kontroly, v€etné provéfovani spravnosti vybranych
operaci (déle jen "interni audit").

b) vnéjSi kontrolni systém (systém finanéni kontroly vykonavané kontrolnimi organy) -
jedna se o verejnospravni kontrolu hospodareni s vefejnymi prostifedky u zfizenych
pFispévkovych organizaci a u Zadateld nebo pfijemcu vefejné finanéni podpory, kterou jim
meésto poskytuje (dale jen "vefejnospravni kontrola™).

2. Hlavnim cilem finan&ni kontroly je:

a) dodrZovani pravnich pfedpist a opatfeni pfijatych radou a zastupitelstvem mésta,

b) zajisténi ochrany vefejnych prostfedkd proti rizikim, nesrovnalostem zplsobenym
zejména poruSenim pravnich predpisli, nehospodarnym, neucelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,

c) v€asné a spolehlivé informovani starosty o nakladani s vefejnymi prostfedky, o
provadénych operacich, o jejich prikazném G&etnim zpracovani,

d) hospodarny, efektivni a t€elny vykon verejné spravy.

3. Za organizovani, Fizeni a zajisténi pfiméfenosti a ucinnosti finanéni kontroly je dle § 5
zakona odpov édny starosta meésta vramci své Fidici pravomoci. Starosta mésta jako
vedouci organu verejné spravy je také povinen dle 8 25 zakona zavést a udrzovat vnitini
kontrolni systém, pfitom zejména sleduje a usiluje o:

a) ziskani v€asnych a spolehlivych informaci o hospodarent,

b) vykonavani finanéni kontroly zaméstnanci s potfebnymi kvalifikacnimi pfedpoklady,

¢) vylou€eni nezadouci zasahu k ovlivnéni zaméstnancu provadéjicich finanéni kontrolu,
d) stanoveni konkrétnich cilt finanéni kontroly,

e) sledovani a hodnoceni vysledkl finanéni kontroly a pfijimani opatfeni k naprave.

2. Zajistit fadné fungovani vnitfniho kontrolniho systému a provadéni vnitfni finanéni kontroly
na vsech stupnich fFizeni pak patfi k zakladnim pracovnim povinnostem vedoucich
zaméstnanc @ M&U na jednotlivych stupnich fizeni vrozsahu jejich povéfeni a
odpovédnosti vymezené v organizacnim fadu a v ostatnich vnitfnich pFfedpisech. Vzor
poveéfeni je uveden v priloze €. 2.
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Pfenesenim odpovédnosti za provadéni kontroly na podfizené ufedniky nebo zaméstnance
se vedouci zaméstnanci hezbavuji odpovédnosti za v€asnost a opravnénost kontroly ve své
pusobnosti a za vyuzivani jejich vysledka v Fizeni.

Vedouci zaméstnanci jsou také povinni podavat starostovi v€asné a spolehlivé informace o
vysledcich dosahovanych pfi plnéni stanovych dkoll, o vzniku vyznamnych rizik, o
zavaznych nedostatcich v ¢innosti mésta a o pfijimanych a plnénych opatfenich k jejich
naprave.

_ Clanek IV.
Ridici kontrola

Ridici kontrola je jeden ze dvou prvkd vnitiniho systému finanéni kontroly.

Vykon vnitini kontroly zabezpecuji vedouci zaméstnanci formou predbézné, priubézné a
nasledné kontroly dle ustanoveni § 26 a § 27 zakona, v jim svéfenych rozpoctovych

~ wvs

polozkach a v organizacnich jednotkach, jejichz fizeni spadé do jejich kompetence.

Stanoveni opravnénych osob (pfikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni ucetni)
k provadéni finanéni kontroly v ramci jednotlivych rozpoctovych poloZek je konkretizovano
v priloze €. 3.

Z&kladni povinnosti vedoucich na jednotlivych stupnich fizeni pfi provadéni fidici kontroly:

a) fidit se pfi provadéni kontrolni €innosti zdkonem, vyhlaskou, ostatnimi pravnimi predpisy
a vnitfnimi predpisy, které upravuji provadéni fidici kontroly;

b) presvédCovat se o plnéni svych pfikazd a opatfeni, zda byly fadné, v€as a beze zbytku
realizovany, v pfipadé potfeby je jejich povinnosti vlastni pfikazy a opatfeni doplfiovat a
aktualizovat;

c) organizovat a provadét kontrolu tak, aby byly v€as odhalovany pfipadné nedostatky,
zjistény jejich priciny a vymezena osobni odpovédnost za vznik nebo trvani nedostatku;

d) neprodlené oznamovat starostovi nebo tajemnikovi zavazné nedostatky, které zjistili,
zejména poruseni vnitfnich predpisd, které nelze povazovat za bézné nedopatieni nebo
k némuz doslo umyslIng;

e) neprodlené oznamovat nedostatky, jejichZz odstranéni neni v pravomoci vedouciho, ktery
je zjistil;

f) pisemné oznamit kazdé zjiSténi nakladani s vefejnymi prostiedky, které je
nehospodarné, neefektivni, netcelné nebo je v rozporu s pravnimi predpisy;

g) na zakladé vysledka své kontrolni ¢innosti pfijimat opatfeni k omezeni vyskytu
zjiStovanych nedostatku;

h) vypracovat z4pis o provedené kontrole, jedna-li se o kontrolu, kter4 byla vedoucimu
narizena nebo ktera byla provedena v souladu s planem kontrolni ¢innosti;

i) zabezpecit, aby se stejni podfizeni Ufednici nebo zaméstnanci nepodileli na pfiprave,
provadéni a kontrole operaci, tedy slu¢ovani funkce rozhodovaci, vykonné a kontrolni
zejména ve vztahu k vybé&rovym Fizenim, uzavirani smluv, vzniku zavazku, platbam a
vymahani pohledavek;

i) nevydat p Fikaz k provedeni operace bez p Fedbézné kontroly zajist éné prikazcem
operace, spravcem rozpo ¢€tu a hlavnim  €etnim.
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2. Schvalovaci postupy pfi provadéni Fidici kontroly, které vykonavéa pfikazce operace, spravce

5.

7.

rozpoctu a hlavni ucetni, se Fidi dle 8§ 10 aZz § 17 vyhlaSky a jsou podrobné popsany ve
vnitini smeérnici Méstského Ufadu Kufim Zpracovani Gcetnictvi, v platném znéni.

Clanek V.
Verejnospravni kontrola

V ramci vefejnospravni kontroly mésto Kufim kontroluje hospodareni s vefejnymi prostfedky:

a) u prispévkovych organizaci, které mésto Kufim zfidilo,
b) u Zadatell o vefejnou finanéni podporu nebo u pfijemcu vefejné finanéni podpory, kterou
jim mésto poskytlo ze svého rozpoctu.

Mésto provadi vefejnospravni kontrolu jako pfedbé&znou, prabé&znou a naslednou.

Verfejnospravni kontrolu u subjektd dle odst. 1 tohoto ¢&lanku zabezpecluji povérfeni
zaméstnanci v ramci své plsobnosti stanovené organizacnim fadem na zakladé povéreni
kontrolniho organu.

K zakladnim ukolim pfedbézné vefejnospravni kontroly patfi:

a) kontrolovat podklady predloZzené kontrolovanymi osobami pro pfipravované operace pred
jejich uskute&nénim, kontrola se soustfeduje do obdobi pfed pfijetim rozhodnuti nebo
uzavienim smlouvy,

b) posuzovat, zda planované a pfipravované operace odpovidaji stanovenym dkol(im
vefejné spravy a jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty, programy,
projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi
prostiedky,

K zakladnim ukolim priabézné verejnospravni kontroly patfi provéfovat, zda:

a) kontrolované osoby dodrzuji stanovené podminky a postupy pfi uskute¢fiovani,
vyporadavani a vyuctovani schvalenych operaci,

b) tyto osoby pfizpusobuji uskutecriovani operaci pfi ekonomickych, pravnich a provoznich
zménach a jinych podminek novym rizik(im,

c) kontrolované osoby provadéji véas a pfesné zapisy o uskute€rfiovanych operacich v
zavedenych operacich a automatickych informacénich systémech, a zda zajistuji v€asnou
pFipravu stanovenych finanénich, Gcetnich a jinych vykazu, hlaSeni a zpréav.

PFi provadéni nasledné vefejnospravni kontroly, pfi které se nasledné po vyuacétovani operaci
provéfuje, zkouma a vyhodnocuje u vybraného vzorku téchto operaci zda:

a) udaje o hospodafeni s vefejnymi prostiedky vérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb
verfejnych prostfedkl, a Ze tyto (daje odpovidaji skute¢nostem rozhodnym pro
uskute¢néni pfijmu, vydaja a nakladani s vefejnymi prostredky,

b) pfezkouméavané operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v rdmci
fizeni a splnuji kritéria hospodarnosti, U€elnosti a efektivnosti,

c) jsou kontrolovanymi osobami pinéna opatfeni pfijatéa pfisluSnymi organy vefejné spravy
v€etné opatfeni k odstranéni, zmirnéni nebo pfedchéazeni rizik.

Vzajemné vztahy mezi kontrolnimi organy a kontrolovanymi osobami pfi vykonu
vefejnospravni kontroly se fidi zak. €. 255/2012 Sb., o kontrole (déale jen ,kontrolni fad").
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Vefejnospravni kontrola je neverejnd, kontrolni pracovnici jsou vazani mi¢enlivosti. Kontrolni
pracovniky maze zbavit mienlivosti ve vefejném zajmu starosta.

Cl. VL.
Vefrejnospravni kontrola u z  Fizenych p Fisp évkovych organizaci

Dle ustanoveni § 15 zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctud, ve
znéni pozdéjSich predpisu, a dle 8 9 zdkona, vymezuje povinnost Uzemnich samospravnych
celkl provadét kontrolu hospodareni jim zfizenych pravnickych osob.

Vefejnospravni kontrolu vykonava interni auditor, pfipadné dalSi povéfeni zaméstnanci
mésta, které kontrolni organ k tomu povéfil (dale jen ,kontrolujici*), jako naslednou
vefejnospravni kontrolu na misté. Povéfeni ke kontrole vydava starosta mésta. Je-li pfi
jednotlivé kontrole kontrolujicich vice, ur€i starosta mésta jednoho z nich vedoucim kontrolni
skupiny. V zajmu dosaZeni UCelu muZe byt ke kontrole pfizvana dalsi fyzickd osoba jako
pfizvané osoba.

Postup kontroly se Fidi zakonem, vyhlaskou a kontrolnim Fadem.

Cl. VIl
Verejnospravni kontrola u Zadatel G a pFijemc G dotaci, p Fispévk,
navratnych finan €nich vypomoci

, -

Tato kontrola je provadéna ve vSech arovnich jako predbéznd, pribézna i nasledna.

Zjisti-li kontrolni organ u kontrolované osoby nesrovnalosti v dokladech o dodavkach zbozi
nebo sluzeb hrazenych z vefejnych vydaji nebo z vefejné finanéni podpory, pouZije se pfi
kontrole pfiméfené postup podle kontrolniho Fadu.

Pravidla pro poskytovani dotaci z rozpo€tu mésta Kufimi jsou upraveny ve vnitfni smérnici
Zéasady pro poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta Kufimi, v platném znéni.

ClL. vil.
Interni audit

Interni audit zajiStuje zvlast povéfeny zaméstnanec, ktery je funkéné nezavisly a
organiza¢né oddéleny od vnitfnich Fidicich vykonnych struktur. Je pfimo podfizen starostovi.

Samostatny interni auditor ma pfi své ¢innosti Uplny, volny a neomezeny pristup ke viem
¢innostem organu mésta, dokumentiim a operacim meésta.

Interni audit nelze povéfovat Ukoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu
stanovenych Ukold nebo prenaSet na néj jakékoliv povinnosti nebo odpovédnost
nesouvisejici s auditni ¢innosti.

Interni audit zjistuje, zda:
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a) jsou dodrZzovany z&kony, vnitini pfedpisy, stanovené postupy a pfijata opatfeni,

b) je zajistén ucelny, hospodarny a efektivni vykon verejné spravy,

c) jsou rizika vztahujici se k ¢innosti mésta v€as rozpoznavana, a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni,

d) Fidici kontroly poskytuji starostovi spolehlivé a v€asné provozni, finanéni a jiné informace,

e) zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje v€as ha zmény,

f) dosaZené vysledky pfi pInéni rozhodujicich Ukold mésta poskytuji dostate¢né ujisténi, ze
schvalené zameéry a cile mésta budou splnény.

7. Interni audit zahrnuje zejména finan&ni audity, audity systému a audity vykonu dle § 28 odst. 4
zakona.

8. K zakladnim ukolum interniho auditu patfi zejména:

a) zpracovavat navrhy stfednédobého a ro¢niho planu jednotlivych audita a kontrol, které
schvaluje starosta,

b) provadét a organizovat vlastni audity na zakladé schvalenych pland, na zékladé
vyzadani starosty provadét dalSi kontrolni akce mimo schvaleny plan,

c) provadét vefejnospravni kontrolu v pfispévkovych organizacich mésta,

d) provadét vefejnospravni kontrolu u Zadateld a pfijemch vefejné finanéni podpory
poskytnuté méstem,

e) v ramci kontrolniho systému spolupracovat s jednotlivymi odbory méstského tfadu,

f) zpracovavat a prfedavat starostovi zpravy o zjiSténich z provedenych internich audit(
s doporuc¢enim Kk pfijeti opatfeni k napravé zjisténych nedostatkll, prfedchazeni a
zmirnéni rizik a ke zdokonalovani vnitfniho kontrolniho systému,

g) zpracovavat a predavat starostovi protokoly o provedenych vefejnospravnich
kontrolach, doporuc€ovat pfijeti u€innych opatfeni k odstranéni nedostatk( a kontrolovat
jejich pInéni,

h) dohlizet na dodrzovani pravnich a vnitfnich predpist pfi hospodareni s vefejnymi
prostiedky,

i) kontrolovat plnéni navrZzenych opatfeni,

i) zpracovavat ro¢ni zpravu o vysledcich finanénich kontrol dle zakona a vyhlasky
k finan¢ni kontrole,

k) zajiStovat konzultacni ¢innost a vyjadfovat pfipominky k vnitfnim predpisim pred jejich
vydanim.

9. Interni auditor m& pravo ucastnit se zahajeni kontrolnich akci provadénych vnéjSimi organy,
GCastnit se projednavéani vysledkud téchto kontrol a obdrZet kopie zépisu z téchto kontrol.

10. Interni audit je vykonavan na zakladé pisemného povéfeni vydaného starostou. Timto
povéfenim je zaméstnanec interniho auditu povinen se prokazat vedoucimu zaméstnanci
auditovaného utvaru.

11. Interni auditor je opravnén:

a) vyzadovat informace o veSkerych skute¢nostech souvisejicich se zkoumanou ¢innosti,

b) vstupovat na jednotliva pracovisté,

c) nahlizet do pisemnych podkladu, databazi automatizovanych informacnich systému,
pofizovat jejich kopie a vypisy,

d) odebrat v odavodnénych pfipadech originaly dokladt proti potvrzeni o jejich prevzeti,

e) vyZadovat Ustni nebo pisemna vysvétleni zaméstnancu auditovaného utvaru,

f) poZadovat po zaméstnancich mésta dalsi soudinnost potfebnou pro fadny vykon
interniho auditu.
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12. Prdbéh auditu a auditni zprava:

a) audit je zahajen predloZzenim pisemného povéfeni k provedeni auditu,

b) o zjisténich z vykonavaného auditu se pofizuje pisemna zprava, ve které se uvede
zejména jeho cil, evidenéni €islo, auditovany Utvar, vymezeni auditované &innosti, termin,
jména auditor vykonavajicich audit, jméno zpracovatele zpravy, datum vypracovani,
pocet vytiskd, stran, pfiloh a rozdélovnik,

c) zprava se Cleni na obsah zpravy, Gvod, pfedmét auditu, zjiSténi, doporuceni a navrh
opatieni, zavér a vyjadieni vedouciho zaméstnance auditovaného ltvaru,

d) pfed predanim zpravy starostovi projedna pracovnik Utvaru interniho auditu zjisténi
z auditu a navrh opatfeni s vedoucim zaméstnancem auditovaného Utvaru a umozni mu
vyjadfit se k této zpravé, o projednani zpravy se vyhotovuje zaznam o projednani, jez
tvori pfilohu této zpravy, jeden vytisk zpravy je po projednani pfedan tomuto vedoucimu
zaméstnanci a jeji kopie na védomi tajemnikovi,

e) teprve poté je zprava predana starostovi s doporuc¢enim k pfijeti opatfeni,

f) veSkeré podklady k provedeni auditu a zpracovana dokumentace k auditu je vedena
v auditorském spisu.

13. Vedouci auditovaného Utvaru je povinen pfijmout opatfeni k odstranéni nedostatkl a
k realizaci doporuceni bez zbyte&ného odkladu, nevyjadfil-li ve svém stanovisku ke zpravé
nesouhlas s témito opatfenimi. Pokud ve vyjadfeni ke zpravé uvedl, Ze s nékterymi
navrhovanymi opatfenimi nesouhlasi, rozhodne o jejich pfijeti starosta.

14. O pfijeti opatfeni poda vedouci auditovaného Utvaru ve stanoveném terminu Utvaru
interniho auditu pisemnou informaci, jakym zpisobem a kdy byly & budou nedostatky
odstranény.

15. Zjisti-li pracovnik utvaru interniho auditu, Zze nebyla pfijata pfislusna opatfeni k napravé
nedostatkd, je povinen na toto zjiSténi pisemné upozornit starostu.

16. Pracovnik utvaru interniho auditu vytvori systém umoznujici provérovat opatfeni pfijata k
odstranéni zjiSténych nedostatkli a zabezpeci archivovani veSkerych dokumentl z
vykonanych auditd.

17. Interni auditor je povinen mimo oprdvnéné osoby zachovavat mi€enlivost o vSech
skute€nostech, s nimiz se pfi vykonu své ¢innosti seznamil. Opravnénou osobou je starosta
a vedouci auditovaného subjektu. Interniho auditora muze zbavit miéenlivosti pouze
starosta.

18. Vsouladu s § 29 odst. 5 zakona je interni audit u zfizenych pfispévkovych organizaci
mésta Kufim nahrazen verejnospravni kontrolou.

Cl. IX.
Zpravy o vysledcich finan €nich kontrol
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1. Veskera kontrolni ¢innost musi byt zdokumentovana. Ze zaznamenanych vysledkd dil€ich

kontrol, kontrolnich zjisténi vedoucich a odpovédnych zaméstnancl a zjisténi, které provedl
interni audit mésta, bude sestavena zprava o vysledcich finan¢nich kontrol dle § 22 zakona.

2. Roc¢ni zprava o vysledcich finan¢nich kontrol musi byt pfedloZzena v rozsahu a strukture
stanovené provadéci vyhlaskou ¢&. 416/2004 Sb. v platném znéni, krajskému Ufadu
nejpozdéji do 15. dnora nasledujiciho kalendafniho roku v elektronické podobé
prostfednictvim informacéniho systému Ministerstva financi.

Clanek X.
Zaveérec€na ustanoveni

1. Touto smérnici se rusi Interni smérnice Rady mésta Kufimi €. 3/2008/RM o finanéni kontrole
Mésta Kufimi, uéinna od 01.05.2008, schvalena usnesenim RM ¢&. 196/2008.

2. Tuto smérnici schvélila Rada mésta Kufimi dne 15.05.2019 usnesenim ¢. xxx/2019.

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 20.05.2019.

V Kufimi

Mgr. Ing. Drago Sukalovsky Ing. Petr Ondrasek

starosta 1. mistostarosta
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RIDICI KONTROLA

Pii

Kurim

Priloha €. 1 Schéma finan €éni kontroly dle zakona

tel. +420 541 422 311
fax +420 541 230 633
www.kurim.cz

Méstsky U Ffad Ku fim
Jungmannova 968/75
664 34 Kufim

€. 320/2001 Sb.

FINANCNI KONTROLA
die zakona ¢. 320/2001 Sb.

VNITRNI KONTROLNI SYSTEM
§ 25 —31 zakona

INTERNI AUDIT

§26 27 zakona § 28 — 31 zakona

kontrole se postupuje podle:

zakona C. 320/2001 Sb.

vyhlasky C. 416/2004 Sh.

Etického kodexu interniho auditora
Mezinarodnich standardd pro profesni praxi
interniho auditu

interni smérnice mésta Kufimi Systém financni
kKontroly

PRISPEVKOVE
ORGANIZACE

VERE.JNOSPRAVNI KONTROLA
§7-19 zakona

ZADA TELE/

PRIJEMCI VEREJNE
PODPORY

Pri kontrole se postupuje podle:

zakona ¢. 320/2001 5h.

vyhlasky €. 41612004 Sb.

zakona €. 250/2000 Sb.

zakona ¢. 255/2012 Sh.

zvlastnich pravnich predpisi

interni smérnice mésta Kuiimi Systém
finanéni kontroly
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Priloha €. 2 Vzor pov éfeni

POVERENI

v souladu s ustanovenim § 26 a 27 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné

spravé a o zméneé nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist (zakon o finanéni kontrole)
a dle vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole,

starosta mésta Kufimi jako vedouci organu verejné spravy
pov éfuje
Jmeéno a p Fijmeni

funkce / pracovni pozice

provadénim finanéni kontroly v rdmci schvaleného rozpoctu odboru ... ,
a to v pozici prikazce operace / spravce rozpo €tu / hlavni G €etni

(zastupce p fikazce operace / zastupce spravce rozpo ¢€tu / zastupce hlavni U €etni)

acinnost tohoto povéfenije od ......................

Z tohoto povéfeni Vam vyplyvaji pfisluSna prava a povinnosti v rozsahu zakona €. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o finanéni kontrole) a
vyhlasky ¢€. 416/2004 Sb., kterou se zakon o finan¢ni kontrole provadi.

V Kufimi

Mgr. Ing. Drago Sukalovsky
starosta

S pov éfenim souhlasim:
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Nazev organiza €ni jednotky

vedeni m ésta

Prikazce operace

starosta

Méstsky U fad Ku Fim
Jungmannova 968/75
664 34 Kufim

Zastupce
prikazce
operace

tajemnik

tel. +420 541 422 311
fax +420 541 230 633

www.kurim.cz

Spréavce
rozpo €étu

1. mistostarosta

Zastupce

spravce

rozpo étu
mistostarosta

Hlavni
ucetni

pov éfeny

PFiloha &. 2 Ciselniky ORJ a ur éeni piikazc G operaci, spravc @ rozpo éti a hlavni G éetn

Zastupce
hlavni U éetni

povéfeny

s

zaméstnanec zaméstnanec OF
OF
tajemnik tajemnik starosta vedouci OSVV / zastupce vedouciho | povéreny poveéreny
jiny pov éreny OSVV / jiny zameéstnanec zameéstnanec OF
zameéstnanec poveéfeny OF
zameéstnanec
OMP - odbor majetkopravni vedouci OMP starosta/tajemnik pov éfeny povéfeny pov éfeny povéfeny
zaméstnanec OMP zaméstnanec OMP | zaméstnanec zaméstnanec OF
OF
Ol - odbor investi €ni vedouci Ol starosta/tajemnik pov éreny poveéreny pov éreny poveéreny
zameéstnanec Ol zameéstnanec Ol zameéstnanec zameéstnanec OF
OF
OF - odbor finan éni vedouci OF starosta/tajemnik pov éfeny povéfeny pov éfeny povéfeny
zaméstnanec OF zaméstnanec OF zaméstnanec zaméstnanec OF
OF
OSVV - odbor spravni a vnit fnich | vedouci OSVV starosta/tajemnik pov éfeny povéreny pov éfeny povéreny
véci zameéstnanec zameéstnanec OSVV | zaméstnanec zameéstnanec OF
oswv OF
0ZU — odbor obecni 7 ivnostensky | vedouci OZU starosta/tajemnik pov éfeny povéfeny pov éfeny povéfeny
afad zaméstnanec OZU zaméstnanec OZU | zaméstnanec zaméstnanec OF
OF
OSVP - odbor socialnichv éci a vedouci OSVP starosta/tajemnik pov éfeny povéfeny pov éfeny povéfeny
prevence zameéstnanec zaméstnanec OSVP | zaméstnanec zaméstnanec OF
OSVP OF
OD - odbor dopravy vedouci OD starosta/tajemnik pov éreny poveéreny pov éreny poveéreny
zaméstnanec OD zameéstnanec OD zameéstnanec zameéstnanec OF
OF
OSZP - odbor stavebni a vedouci OSZP starosta/tajemnik | pov éFeny povéfeny pov &feny povéfeny
Zivotniho prost Fedi zaméstnanec OSZP | zaméstnanec OSZP | zaméstnanec zaméstnanec OF
OF
Sportovni za Fizeni mésta Ku fimi - | vedouci org. slozky starosta/tajemnik 1. mistostarosta povéreny pov éreny povéreny
organiza €ni slozka zaméstnanec org. zameéstnanec zaméstnanec OF
slozky OF




	__KNS__0
	__KNS__1

