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Poznamka: Zverejnéna je pouze upravena verze dokumentu z divodu dodrzeni priméfenosti rozsahu
zverejriovanych osobnich udaji podle narfizeni Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 , o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o
volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané
osobnich udajti a aplikacnich zakon( CR).
Nejsou dotcena prava podle § 16 odst. 2 pism. e) zakona ¢&. 128/2000 Sh., o obcich
(obecni zfizeni) opravnénych osob uvedenych v § 16 a § 17 téhoz zakona.

bod jednani €islo 2

Prispévek do 4. schlize Rady mésta Kufimi konané dne 16.02.2022

Vnitini smérnice $1/2022/RM Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obsah materialu: Duvodova zprava
A - 2022_S1_RM_SMERNICE o ZADAVANI
VZMR _v4_FINAL_zapracované pfipominky1

Material predklada: Ing. Petr Ondrasek - 1. mistostarosta

Materiél zpracoval: Ing. Silvie Ondraskova - interni auditor

Vedouci odboru:

Duvodova zprava:

RM je pfedkladan navrh nové interni smérnice &. S1/2022/RM Zadavani vefejnych zakdzek malého
rozsahu. Tato smérnice vymezuje standardy postupl pro naplnéni principl transparentnosti a
pfiméFfenosti procesu zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (VZMR). Aktualizace reflektuje
metodicka doporugeni Ministerstva pro mistni rozvoj Ceské republiky pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu a pfipominky z jednani Kontrolniho vyboru Zastupitelstva mésta Kufimi.
Implementace zmén ma za cil zvySit efektivitu fizeni zakazek, jistotu zadavatele ohledné spravnosti
vlastnich postupli, srozumitelnost pro externi subjekty a divéru v zadavatele ze strany vefejnosti.
Znéni navrhu smérnice bylo projednano s vedoucimi odboru investi¢niho a finanéniho.

Smérnice byla méstem Kufim naposledy aktualizovana v roce 2019. V navrhu je nové zapracovano
rozdéleni praci a sluzeb do kategorii, jsou zvySeny nékteré financni limity a je rozliseno, zda je mozné
vyuzit otevienou nebo uzavienou vyzvu zadani vefejné zakazky. Smérnice u vSech zakazek na
dodavky a sluzby nad 200.000 K& bez DPH a staveni prace nad 500.000 K& bez DPH davé povinnost
zadavat a evidovat tyto zakazky prostfednictvim elektronického nastroje (NEN). Centralizace zadavani
VZMR s vyuzitim NEN ma za cil lepsi kontrolu a zvySeni pifehlednosti a efektivity Fizeni procesu.

U vySSich limitd zachovava moznost uzaviené nebo oteviené vyzvy. Metodika MMR pfedpoklada, ze
uzaviena vyzva je vhodnym postupem pro zakazky s hodnotou do 1.000.000 K¢&, zatimco otevienou
vyzvu je vhodné pouzit pro zakazky az do limitu pro vefejné zakazky malého rozsahu (2 mil., resp. 6
mil. K&). Zadavatel by v pfipadé volby mezi otevienou a uzavienou vyzvou mél vybrat spravny postup
po dohodé odpovédného pracovnika méstského ufadu s pfislusnym ¢lenem rady mésta, pfipadné je u
vys§iho limitu ponechano rozhodnuti na radé mésta.

Soutéz mezi konkurenty by méla pfinést zadavateli vyznamnou pfidanou hodnotu. Rozhodujicim
bodem pfi volbé mezi pfimou nebo uzavienou vyzvou je ekonomicka efektivita postupu zadani.
V pfipadé, Ze je zadavatel schopen zajistit dostatec¢nou kvalitu prostou volbou uchazecl, mize se
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jednat o efektivnéjSi postup. Dlvodem pro uzavienou vyzvu nesmi byt ale preference mistnich firem,
to odporuje principu nediskriminace. Z&kladnim poZadavkem metodiky na uzavfenou vyzvu je
osloveni minimalné 3 dodavatell a zajisténi jejich ob&asné rotace.

V souladu se zdkonem o zadavani vefejnych zakazek se povinnost uplathovat pravidlo, Ze zadavatel
pfi vybéru postupu zohledni nasledujici principy: transparentnost, efektivnost postupu a administrativni
naro¢nost a hospodarnost.

Navrh na usneseni:

RM
schvaluje

interni smérnici Rady mésta Kufimi ¢. S1/2022/RM Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
s ucinnosti od 17.02.2022.

Termin pInéni: 17.02.2022

Zodpovida: Ing. Silvie Ondraskova - interni auditor
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Interni smérnice Rady mésta Kufimi €. S1/2022/RM

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen ,smérnice®) v souladu s
§ 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpis(i (dale jen
,zakon“) zavaznym zplsobem upravuje postup organt meésta Kufimi a pfispévkovych organizaci
zfizovanych méstem pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.
Vefejnou zakazkou malého rozsahu je dle § 27 zakona zakéazka, jejiz pfedpokladana hodnota je:

a. udodavek nebo sluzeb rovna nebo nizsi nez 2.000.000 K¢ bez DPH,

b. u stavebnich praci rovna nebo nizsi nez 6.000.000. K& bez DPH.
Skutecnost, Ze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit vedouci resortné
prislusného odboru Méstského uUfadu Kufim (dale jen ,vedouci®), ktery je povinen stanovit
pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky.
Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neurditou, nebo na dobu, jejiz trvani nelze pfesné vymezit,
stanovi se pfredpokladana hodnota vefejné zakazky na zakladé predpokladané vysSe celkového
penézitého zavazku zadavatele za 48 mésica.
Zakazky v hodnotach vysSich, nez jsou uvedené v odst. 2 tohoto ¢lanku, podléhaji postupim, které
jsou uvedeny v zakoné. Takové zakazky mohou byt z hlediska jejich obtiznosti administrovany
kvalifikovanymi externimi administratory, s nimiz mésto Kufim uzavie Pfikazni smlouvu, ve které
budou vyspecifikovana prava, povinnosti, smluvni pokuty a dal$i podminky.
Administraci vefejnych zakazek malého rozsahu zajistuji zaméstnanci Méstského ufadu Kufim (dale
jen ,M&U"). K vyuziti sluZzeb externiho administratora takové zakazky je nutny souhlas Rady mésta
Kufimi (dale jen ,ada“). Pfi zadavani administrace vefejné zakézky malého rozsahu bude
postupovano dle ¢lanka této smérnice.
Pfi zadavani vSech typl vefejnych zakazek musi zadavatel dodrZzovat ustanoveni § 6 zakona, tedy
dbat zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovhného zachazeni a zakazu diskriminace, a to
pfi soudéasném dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivhosti a uéelnosti vynakladani
verejnych prostredki.
Dale je zadavatel pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybé&ru dodavatele
povinen za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozZné, dodrZovat
zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve
smyslu § 6 odst. 4 zakona. Svuj postup je zadavatel povinen fadné odavodnit.
U vybraného dodavatele zjisti zadavatel z evidence skuteCnych majitelt podle § 122 odst. 4 zakona
Udaje o jeho skute€ném majiteli. V pfipadé, ze dodavatel nema zapsaného skute¢ného majitele
v evidenci skuteénych majiteld, vylouéi zadavatel tohoto dodavatele ze zadavaciho fizeni.
Vefejné zakazky na dodavky a sluzby nad 200.000 K& bez DPH a vefejné zakazky na stavebni
prace nad 500.000 Ké bez DPH se zadavaji a uverejiiuji na profilu zadavatele prostfednictvim
elektronického nastroje, kterym je NEN - Narodni elektronicky nastroj pro zadavani vefejnych
zakazek, dostupny na adrese: https://nen.nipez.cz/profil/kurim (dale jen ,profil zadavatele®).
Smlouvy a objednavky nad 50.000 K& bez DPH se uvefejiuji v centralnim Registru smluv.
Pfesna pravidla a postupy pro uvefejnéni v Registru smluv jsou upraveny v zdk. &. 340/2015 Sb.,
zakon o registru smluv a samostatnych vnitfnich ptedpisech M&U.
Postupy podle této smérnice se nepouZiji na zakazky zadavané v ramci vertikalni spoluprace (viz.
§ 11 zakona).
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Clanek 2
Kategorie a finanéni limity verejnych zakazek malého rozsahu

Pro ucely této smérnice se vefejné zakazky malého rozsahu déli dle kategorii a finanéniho limitu
predpokladané hodnoty pinéni bez DPH, a to takto:

Zakazky I. KATEGORIE | zakazky na dodavky a sluzby do 200.000 K& a stavebni prace do

500.000 K¢

Zakazky Il. KATEGORIE | zakazky na dodavky a sluzby od 200.001 Ké do 1.000.000 K¢ a stavebni

prace od 500.001 K¢ do 3.000.000 K¢, s vyjimkou zakazek uvedenych
ve IV. KATEGORII

Zakazky lll. KATEGORIE | zakazky na dodavky a sluzby od 1.000.001 K¢ do 2.000.000 K& a

stavebni prace od 3.000.001 K¢ do 6.000.000 K¢, s vyjimkou zakazek
uvedenych ve IV. KATEGORII

Zakazky IV. KATEGORIE | zakazky na sluzby od 200.001 K¢ do 2.000.000 K¢, jejichz predmétem je

pInéni tykajici se prav dusevniho vlastnictvi, jako jsou napf.:
- sluzby architektli a projektantll, technického, pozarniho,
bezpec€nostniho a autorského dozoru,
- sluzby pravni, poradenské, sluzby auditor(l a danovych poradc,
- umélecka dila a vystoupeni,
- sluzby kreativnich agentur (grafické navrhy, kreativni texty apod.)

Za samostatnou vefejnou zakazku malého rozsahu nejsou povazovany dodate¢né stavebni prace,
dodavky nebo sluzby, které nebyly obsaZeny v plvodni zadavaci dokumentaci, u nichz celkovy
rozsah nepfesahne 50 % hodnoty plvodni zakazky. Jejich potfeba vznikla v dasledku
nepfedvidanych okolnosti a tyto dodate¢né stavebni prace, dodavky nebo dodateéné sluzby jsou
nezbytné pro poskytnuti pdvodnich stavebnich praci, dodavek nebo pro poskytnuti pGvodnich
sluzeb.

Clanek 3
Postup pri zadavani verejné zakazky |. KATEGORIE
(zakazky na dodavky a sluzby do 200.000 K¢ bez DPH a stavebni prace do 500.000 K¢)

Zakazku lze zadat pfimym oslovenim jen jednoho dodavatele nebo pfimym nakupem.

Vybér nejvyhodnéjsi nabidky provadi vedouci, pfipadné jim povéfeny zaméstnanec odboru, pfi¢emz
vychazi ze svych zkuSenosti a informaci zjiSténych o relevantnim trhu. Cena musi byt v misté a
Case obvykla.

V pfipadé, Ze souhrn vefejnych zakazek vici jednomu dodavateli pfesahne v ro€nim plnéni ¢astku
1.000.000 K¢ bez DPH, je nutné zvazit, zda nedochazi k nehospodarnému déleni zakazek a
pfipadné zvazit vybérové fizeni v odpovidajicim limitu.

Smlouvu ¢&i objednavku do 200.000 K& podepisuje na zakladé povéfeni vedouci. Smlouvu &i
objednavku na stavebni prace nad 200.000 K& podepisuje starosta.

Ve smlouvé nebo objednavce bude uveden jasné& specifikovany pfedmét zakazky a zakladni
obchodni a dodaci podminky jako je cena, splatnost faktury, zaru¢ni doba, termin a misto plnéni,
kontaktni Udaje zastupce objednatele a zhotovitele (telefon, e-mail). Smluvni pokuty za nedodrzeni
podminek plnéni je tfeba stanovit, pokud to vyZaduje charakter zakazky.
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Clanek 4
Postup pfi zadavani verejné zakazky II. KATEGORIE

(verejné zakazky na dodavky a sluzby od 200.001 Ké do 1.000.000 K& bez DPH a stavebni prace od

w

10.

500.001 K¢ do 3.000.000 K¢ bez DPH, s vyjimkou zakazek uvedenych ve |V. KATEGORII)

Vedouci povéfi pracovnika odpovédného odboru pfipravou vybérového fizeni na vefejnou zakazku.
Povéfeny pracovnik pfipravi navrh sloZeni hodnotici komise a Zadavaci dokumentaci v rozsahu:
a. oteviené nebo uzaviené vyzvy k podani nabidek,
b. navrhu smlouvy,
c. Seznamu napfimo oslovenych G&astnikl vybérového fizeni.
Pokyny ke zfizeni komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek jsou uvedeny v Cl. 8.
Ve vyzvé k podani nabidek bude zejména uvedeno:
a. identifikacni udaje zadavatele a zplsob doloZeni viastnické struktury dodavatele,
b. elektronicka forma predlozeni nabidek, kdy bude postupovano v souladu s pravidly profilu
zadavatele,
c. vymezeni pfredmétu vefejné zakazky projektovou dokumentaci s vykazem vymér, slovnim
popisem, apod.,
d. termin a misto pInéni zakazky,
e. doba minimalni zaruky, pfipadné dalSi upfeshujici obchodni podminky,
kritéria hodnoceni nabidek, v¢&. stanoveni vahy jednotlivych kritérii a popisu zpusobu
hodnoceni,
termin pro predloZeni nabidek a termin otevirani nabidek,
zpusob doruc¢eni Oznameni o vysledku vybérového fizeni,
vyhrazeni moznosti zruSeni zadavaciho fizeni,
¢estné prohlaseni o bezdluznosti dodavatele vici zadavateli,
dalsi podminky blize specifikujici pozadavky zadavatele (napf. kvalifikacni pFedpoklady
dodavatele v pfipadé oteviené vyzvy, apod.).
Vybérové fizeni mize byt realizovano prostfednictvim oteviené nebo uzaviené vyzvy. V pfipadé
uzaviené vyzvy bude osloven pouze pfesné urCeny pocet dodavatelu. Pracovnik odpovédného
odboru zajisti pfiméfenou rotaci oslovovanych dodavatell v pfipadé opakujicich se zakazek. O
realizaci uzaviené vyzvy rozhoduje Clen rady, do jehoz plsobnosti vefejna zakdzka svym
pfedmétem nalezi.
Zahajeni vybérového Fizeni schvaluje €len rady mésta, do jehoz plsobnosti vefejna zakazka
svym pfedmétem naleZi, na zakladé predlozenych pfiloh dle odst. 2 tohoto &lanku, pfipadné navrhu
hodnotici komise dle Cl. 8.
Po schvaleni vybérového Fizeni ¢lenem rady mésta dle odst. 6 tohoto ¢lanku povéfeny pracovnik
zajisti uverejnéni oteviené nebo uzaviené vyzvy k predlozeni nabidek na profilu zadavatele.
V pfipadé uzaviené vyzvy povéfeny pracovnik napfimo oslovi prostfednictvim profilu zadavatele
s vyzvou k pfedlozeni nabidky nejméné 3 dodavatele, pokud to umoZfuje charakter zakazky a
situace na trhu. Mensi poCet oslovenych dodavatelt bude zdivodnén ¢lenovi rady pfi schvalovani
zahajeni vybérového fizeni na tiskopise Seznamu napfimo oslovenych ucastnik vybérového fizeni.
Lhuata pro podani nabidek bude na profilu zadavatele uvedena nejméné 10 pracovnich dni.
Elektronické nabidky otevie v daném terminu povéfeny pracovnik v prostfedi profilu zadavatele, o
¢emz bude na profilu zadavatele proveden zaznam. V pfipadé uzaviené vyzvy mulze povéfeny
pracovnik zahdjit otevirani nabidek pfed Ih(tou stanovenou pro otevirani nabidek, pokud obdrzi
nabidky od vSech oslovenych dodavatelt vybérového fizeni. Za nabidku je mozné povazovat také
omluvu osloveného dodavatele z neucasti na zadavacim fizeni. V pfipadé, ze zasle nabidku pouze
jeden osloveny dodavatel, je mozné uzavfit smlouvu s timto dodavatelem, nebo stavajici zadavaci
fizeni zrusit.
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Povéfreny pracovnik vypracuje Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek. Protokol
podepisuje vedouci, ¢len rady mésta, a dale pak ¢lenové hodnotici komise v pfipadé, ze byla
stanovena. Povéfenym pracovnikem budou k podpisu Protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek
predlozeny k nahlédnuti vSechny doru¢ené nabidky a kompletni zadavaci dokumentace.
Rada mésta nasledné projedna Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek dle tohoto
¢lanku a finalni text smluvniho vztahu na vefejnou zakazku a svym usnesenim rozhodne o vybéru
nejvyhodné;jsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.
Povéfeny pracovnik zasle Oznameni o vysledku vybérového fizeni vSem uchaze¢im, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od schvaleni vybraného dodavatele.
Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta mésta
Kufimi.
Veskeré dokumenty a informace souvisejici s vefejnou zakazkou je nutné uvefejnit na profilu
zadavatele, kde budou bezplatné vefejné pfistupné minimalné po dobu 2 let. Jedna se o nasleduijici
dokumenty:

a) zadavaci dokumentace (vyzva k podani nabidek, navrh smlouvy),

b) vysvétleni zadavaci dokumentace,

¢) rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,

d) seznam ¢&lent hodnotici komise v pfipadé, Ze byla zfizena,

e) vySe skute€né uhrazené ceny vefejné zakazky.
Ve vSech dokumentech, které budou uvefejnény na profilu zadavatele, musi byt pfed jejich
uvefejnénim v souladu s platnou legislativou anonymizovany osobni udaje.

Clanek 5
Postup pfi zadavani verejné zakazky Ill. KATEGORIE

(zakazky na dodavky a sluzby od 1.000.001 K¢ do 2.000.000 K¢ bez DPH a stavebni prace od

3.000.001 K¢ do 6.000.000 K¢, s vyjimkou zakazek uvedenych ve |V. KATEGORII)

Vedouci povéfi pracovnika odpovédného odboru pfipravou vybérového fizeni na vefejnou zakazku.
Povéfreny pracovnik pfipravi navrh sloZeni hodnotici komise a Zadavaci dokumentaci v rozsahu:
a. oteviené nebo uzaviené vyzvy k podani nabidek,
b. navrhu smlouvy,
c. Seznamu napfimo oslovenych Ucastnikl vybérového fizeni,
d. stanoveni zpusobu administrace vefejné zakazky (externi nebo interni).
Pokyny ke zFizeni komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek jsou uvedeny v Cl. 8.
Ve vyzvé k podani nabidek bude zejména uvedeno:
a. identifikacni udaje zadavatele a zpUsob doloZeni vlastnické struktury dodavatele,
b. elektronicka forma predloZzeni nabidek, kdy bude postupovano v souladu s pravidly profilu
zadavatele,
c. vymezeni predmétu vefejné zakazky projektovou dokumentaci s vykazem vymeér, slovnim
popisem, apod.,
d. termin a misto pInéni zakazky,
e. doba minimalni zaruky, pfipadné dalSi upfesnujici obchodni podminky,
kritéria hodnoceni nabidek, v¢&. stanoveni vahy jednotlivych kritérii a popisu zpusobu
hodnoceni,
termin pro predlozeni nabidek a termin otevirani nabidek,
prokazani profesni zplsobilosti a technické kvalifikace dodavatele,
doloZeni jedné nebo vice referenénich zakazek srovnatelného vyznamu,
pozadavky na strukturu nabidky,
Ihita pro zaslani pozadavku na vysvétleni zadavaci dokumentace k zakazce a Ihta pro zaslani
odpovédi zadavatele vS§em uchazecum,

T a
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k. zplsob doruc¢eni Oznameni o vysledku vybérového Fizeni,
I.  vyhrazeni moznosti zruSeni zadavaciho fizeni,
m. cestné prohlaseni o bezdluznosti dodavatele vici zadavateli,
n. dalSi podminky blize specifikujici pozadavky zadavatele,
Vybérové fizeni mlze byt realizovano prostfednictvim oteviené nebo uzaviené vyzvy. V pfipadé
uzaviené vyzvy bude osloven pouze pfesné uréeny pocet dodavatelt. Pracovnik odpovédného
odboru zajisti pfiméfenou rotaci oslovovanych dodavatelll v pfipadé opakujicich se zakazek. O
realizaci uzaviené vyzvy rozhoduje rada mésta.
Zahajeni vybérového fizeni schvaluje rada mésta, a to véetné predlozenych pfiloh v rozsahu
odst. 2, a navrhu sloZeni hodnotici komise dle Cl. 8.
Po schvaleni radou mésta dle odst. 5 tohoto &lanku povéfeny pracovnik zajisti sam nebo
prostfednictvim externiho administratora uverejnéni oteviené nebo uzaviené vyzvy k predlozeni
nabidek na profilu zadavatele.
V pfipadé uzaviené vyzvy povéfeny pracovnik napfimo oslovi prostfednictvim profilu zadavatele
s vyzvou k predlozeni nabidky vybérového fizeni nejméné 3 dodavatele, pokud to umoziuje
charakter zakazky a situace na trhu. Mensi pocet bude zdlvodnén radé pfi schvalovani zahajeni
vybérového fizeni.
Lhuata pro podani nabidek bude na profilu zadavatele uvedena nejméné 10 pracovnich dni.
U vefejnych zakazek se okamzik uvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace k zakazce nebo
rozhodnuti o vylou¢eni uchazee nebo rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky na profilu
zadavatele povaZzuje takové sdéleni za dorucené.
Elektronické nabidky otevie v daném terminu povéfeny pracovnik v prostfedi profilu zadavatele, o
¢emz bude na profilu zadavatele proveden zaznam. V pfipadé uzaviené vyzvy muze povéfeny
pracovnik zahajit otevirani nabidek pfed Ihdtou stanovenou pro otevirani nabidek, pokud obdrzi
nabidky od v8ech oslovenych dodavatelt vybérového fizeni. Za nabidku je mozné povazovat také
omluvu osloveného dodavatele z neucasti na zadavacim fizeni. V pfipadé, ze zasle nabidku pouze
jeden osloveny dodavatel, je mozné uzavfit smlouvu s timto dodavatelem, nebo stavajici zadavaci
fizeni zrusit.
Povéfeny pracovnik nebo administrator vypracuje Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek. Protokol podepisuje vedouci, ¢len rady mésta, a dale pak ¢lenové hodnotici komise,
pokud je zfizena. Povéfenym pracovnikem budou k podpisu Protokolu o otevirani, posouzeni a
hodnoceni nabidek pFedloZeny k nahlédnuti v8echny doruéené nabidky a kompletni zadavaci
dokumentace.
Rada mésta nasledné projedna Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek dle tohoto
¢lanku a finalni text smluvniho vztahu na vefejnou zakazku a svym usnesenim rozhodne o vybéru
nejvyhodnéjSi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.
Povéfeny pracovnik zasSle Oznameni o vysledku vybérového fizeni vSem uchazecum, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dntl od schvaleni vybraného dodavatele radou.
Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta mésta
Kufimi. Smlouva mlze byt uzavfena v listinné podobé. Neni nutna elektronicka forma, kdy by
pisemnost pfedstavovala smlouva podepsana elektronicky (podle zvlastnich predpist).
VeSkeré dokumenty a informace souvisejici s vefejnou zakazkou je nutné uvefejnit na profilu
zadavatele, kde budou bezplatné vefejné pfistupné minimalné po dobu 2 let. Jedna se o nasledujici
dokumenty:

a) zadavaci dokumentace (vyzva k podani nabidek, navrh smlouvy),

b) vysvétleni zadavaci dokumentace,

¢) rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,

d) seznam clent komise pro otevirani obalek a hodnotici komise v pfipadé, ze byla zfizena,

e) vySe skute€né uhrazené ceny verejné zakazky.

Ve vSech dokumentech, které budou uvefejnény na profilu zadavatele, musi byt pfed jejich

uvefejnénim v souladu s platnou legislativou anonymizovany osobni udaje.
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Clanek 6
Postup pri zadavani verejné zakazky IV. KATEGORIE
(zakazky na sluzby od 200.001 Ké do 2.000.000 K& bez DPH, jejichz predmétem je pInéni
tykajici se prav dusevniho vlastnictvi)

1. Vedouci povéfi pracovnika odpovédného odboru pfipravou oteviené nebo uzaviené vyzvy na
vefejnou zakazku, kterou schvaluje ¢len rady mésta, do jehoZ plsobnosti vefejna zakazka svym
predmétem nalezi.

2. Vyzvu kpodani nabidky lze provést tak, Ze povéfeny pracovnik odboru napfimo oslovi
prostfednictvim profile zadavatele s vyzvou k pfedloZeni nabidky nejméné 3 dodavatele (postup pfi
zadavani verejné zakazky je v takovém pfipadé stejny jako dle €l. 4), nebo oslovi pouze jednoho
dodavatele, kterého schvaluje ¢len rady mésta, do jehoZz puUsobnosti vefejna zakazka svym
pfedmétem nalezi.

3. Obdrzenou nabidku vybraného dodavatele projedna rada mésta a svym usnesenim schvaluje
uzavieni smluvniho vztahu s dodavatelem.

4. Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta mésta
Kufimi.

Clanek 7
Postup odpovédného odboru pri administraci zakazky

Odpovédny odbor je vramci samostatné interni nebo externi administrace vefejné zakazky povinen
zejména:
a) zpracovat navrh zakazky véetné vSech souvisejicich dokumentd, pfiloh a odivodnéni zakazky,
b) vymezit pfedmét zakazky a jeji pfedpokladanou hodnotu bez DPH,
c) zpracovat navrh hodnoticich kritérii,
d) zpracovat navrh dodavatell, kterym bude napfimo zaslana vyzva k podani nabidky,
e) zpracovat navrh hodnotici komise, pokud je zfizovana,
f) potvrdit, zda jsou k dané vefejné zakazce schvaleny potfebné finan¢ni prostfedky v rozpoctu
mésta,
g) zaevidovat zakazku v elektronickém evidenénim listu zakazek,
h) zabezpecit schvalovaci proces, tzn. zajistit schvaleni navrhu zakazky a zpusobu jejiho zadani
funkcionafem, vedoucim nebo radou mésta,
i) zpracovat navrh smlouvy, v&. zaevidovani smlouvy do centralni evidence smluv,
j) zaijistit ovéfeni smlouvy z hlediska jeji formalni spravnosti a Uplnosti,
k) zabezpecit uzavieni smlouvy v souladu s usnesenim RM,
[) zajistit uvefejnéni smlouvy v Registru smluv a uvefejnéni zakazky na profilu zadavatele,
m) zjistit udaje o skute€ném majiteli u vybraného dodavatele v podobé uUpiného vypisu platnych
Udaju z evidence skutecnych majitell.

Clanek 8
Spoleéna ustanoveni

1. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky (napf.
nejnizsi nabidkova cena, nejnizsi naklady zivotniho cyklu, nejvyhodnéjSi pomér nabidkové ceny a
kvality apod.). Zadavatel zvoli zakladni kritérium pro zadani zakazky podle jejiho druhu, charakteru
a slozitosti v navaznosti na rozsah pozadavkl vymezujicich pfedmét zakazky. Rozhodne-li se
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naklady zivotniho cyklu, musi stanovit vahu, kterou vyjadfi v procentech ve vySi dle dilezitosti pro
samotnou realizaci zakazky. Jednim z dil€ich hodnoticich kritérii s minimalni vahou 60 % je v3ak
vzdy vySe nabidkové ceny. Toto pravidlo se nevztahuje na zadavani zakazek ve IV. KATEGORII.

2. Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek bude zfizena pouze v pfipadé vybérového Fizeni
povéfeny pracovnik odboru tak, ze:

a. U zakazek Il. KATEGORIE bude komise nejméné 3-Clenna véetné 3 nahradnikd, v komisi
musi byt zastoupen jeden ¢&len rady mésta a pracovnik odpovédného odboru. Slozeni
komise schvaluje ¢len rady, do jehoZ plsobnosti vefejna zakazka svym predmétem nalezi.

b. U zakazek lll. KATEGORIE bude komise nejméné 5-¢lenna v€etné 5 nahradnikd, v komisi
musi byt zastoupen minimalné jeden ¢len rady mésta, pracovnik odpovédného odboru a
odbornik z oboru pfimo souvisejiciho s predmétem zakazky. Slozeni komise schvaluje rada
mésta.

Komisi pro hodnoceni nabidek je mozné v odivodnénych pfipadech stanovit az po uplynuti Ihaty
pro pfedlozeni nabidek.

3. P¥i hodnoceni nabidek pro zakazky Il. a lll. KATEGORIE bude vzdy pisemné zdokumentovano:

a. provedeni kontroly uplnosti nabidek,

b. posouzeni a hodnoceni nabidek,

c. sepsani Prohlaseni vSech ¢lenld komise o jejich nepodjatosti a mi¢enlivosti.

4. O zruseni zadavaciho Ffizeni rozhoduje rada usnesenim s odlvodnénim, s vyjimkou postupu pfi
zadavani verejné zakazky I. KATEGORIE, kdy o zru$eni rozhoduje vedouci. O zruSeni zadavaciho
fizeni informuje povéreny pracovnik dodavatele po rozhodnuti rady pisemné, pokud nezvoli ve
vyzvé jiny zpusob.

5. Povéfeny pracovnik zajiStujiciho odboru zodpovida za fadné vedeni elektronického evidenéniho
listu zakazky, ve kterém zaznamenava finan¢ni pohyby, tykajici se pfedmétné zakazky a sleduje
ekonomicky vyvoj zakazky. Toto ustanoveni se nevztahuje na vefejné zakazky |. KATEGORIE.

6. Pokud se zakazka vysoutézi ve vySsim limitu, nez byla zadana, je nutno ji zrusit a soutézit znovu
v odpovidajicim limitu.

7. Odpovédny odbor archivuje dokumentaci o zadani vefejné zakazky a jejim pribéhu po dobu 10 let
od uzavreni pfislusné smlouvy, stejna Ihata plati i pro archivaci dokumentace zrusenych zakazek.
Toto ustanoveni se nevztahuje na vefejné zakazky finanéniho limitu | a Il. Je-li pfedmét vefejné
zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny podminky a Ihdty archivace
stanovené poskytovatelem dotace.

8. Vedkeré zakazky zadavané dle této smérnice mohou obsahovat vymezeni prava zadavatele hradit
zakazku s vyuzitim zajiStovaciho institutu pozastavky platby (tzv. zadrzné), bankovni zaruky nebo
penézni jistoty. O vyuziti téchto zajiStovacich institutd rozhodne organ, ktery schvaluje zadani
vefejné zakazky.

9. Soudasti smérnice je Pfiloha &. 1 — Prehled kompetenci podle Clankd 3 az 6 a Pfiloha &. 2 —
Doporuceny text pisemného prohlaseni o stfetu zajma ¢lena hodnotici komise a Pfiloha €. 3 —
Doporuéeny text pisemného prohladeni o bezdluZnosti dodavatele a PFiloha €. 4 — Text o ochrané
osobnich udaji uvadény ve vyzvé

Clanek 9
Odlisné postupy

1. V odivodnénych pfipadech je mozné zadat vefejnou zakazku malého rozsahu pfimou vyzvou
jednomu dodavateli, pokud zadani vefejné zakazky a uzavieni smluvniho vztahu schvali rada.
Duvod odliSného postupu musi byt popsan v duvodové zpravé, ktera je soucasti materiald pro
rozhodovani rady o vefejné zakazce. Nabizena cena plnéni musi byt v €ase a misté obvykla.

2. OdliSny neZ touto smérnici stanoveny postup zadani a vyhodnoceni vefejné zakazky malého
rozsahu je mozny:
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a) v pfipadé ¢asoveé tisné nebo jinych naléhavych nebo specifickych pfipadech jako jsou havarie,
poruchy zafizeni, kalamity, krizové situace, kdy mulze vybér dle pfedchozich c¢lankl této
smérnice ohrozit plynuly chod mésta nebo zplsobit méstu zna¢nou finanéni ztratu,

b) v jinych odivodnénych a mimoradnych pfipadech, které nelze predvidat a kdy by administrace
vefejné soutéze predstavovala ztratu efektivity procesu, ktery ma za cil zajistit vybér
nejvyhodnéjSiho dodavatele.

c) vedouci odboru investi¢niho je povinen vést statistiku z dlivodu jakékoliv vyjimky a pfehled takto
zadanych zakazek pfedkladat radé mésta na prvnim lednovém zasedani.

3. Pokud to charakter zakazky umoziuje, mlize vedouci zadat vefejnou zakazku prostfednictvim
elektronického trzisté nebo elektronické aukce.

4. Pokud vefejna zakazka podléha financovani z dotaénich titulli, fidi se zadavani postupem dle
metodiky poskytovatele dotace, o ¢emz vedouciho a radu uvédomi pracovnik povéfeny pfipravou
zakazky.

5. QOdlisny postup dle odstavce 2 tohoto ¢lanku a v dalSich pFipadech z dlvodd hodnych zvlastniho
zietele schvaluje rada na navrh vedouciho.

Clanek 10
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

1. Touto smérnici jsou povinny se Fidit také pfispévkové organizace mésta Kufimi a organizacCni slozky
mésta Kufimi. Vedoucim resortné pfislusného odboru se v pfipadé pfispévkovych organizaci rozumi
feditel pfispévkové organizace a vedouci organizacnich slozek mésta.

2. Touto smérnici se zruSuje Interni smérnice Rady mésta Kufimi ¢. S5/2019/RM Zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu, schvalena usnesenim RM €. 466/2019 s ucinnosti od 05.11.2019.

3. Za navrh aktualizace této smérnice v pfipadé, kdy to budou vyzadovat zmény v legislativé,
zodpovida vedouci odboru investi¢niho.

4. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Kufimi dne xx.xx.2022 usnesenim ¢. RM/2022/.

5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 17.02.2022.

Mgr. Ing. Drago Sukalovsky Ing. Petr Ondrasek
starosta 1. mistostarosta

P¥iloha &. 1 Pfehled kompetenci podle Clankd 3 az 6 smérnice

PFiloha €. 2 Doporuceny text pisemného prohlaSeni o stfetu zajmu ¢lena hodnotici komise
PFiloha €. 3 Doporuceny text pisesmného prohlaseni o bezdluznosti dodavatele

PFiloha €. 4 Text o ochrané osobnich udajd uvadény ve vyzvé
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Priloha €. 1
Pfehled kompetenci podle Clank( 3 az 6 smérnice
Pocet oslovenych Administrace Rozhodnuti o
Predpokladana hodnota Schvaleni zadani dodavatelti / Hodnoceni verejné zakazky | vybéru dodavatele a Podpis
zakazky (bez DPH) zakazky uzaviena nebo nabidek v NEN schvaleni smlouvy/objednavky
oteviena vyzva ANO / NE smlouvy/objednavky
Podle CI. 3 - KATEGORIE . Vedouci
dodavky, sluzby Vedouci Vedouci . odpovédného odboru
do 200.000 K¢ odpovédného 1 d?‘,ja\fat?:(nebo odpovédného NE M ed,ohuc' do 200.000 K&,
stavebni prace odboru primy nhakup odboru odpovédného odboru starosta nad 200.000
do 500.000 K& K&
Podle €I. 4 - KATEGORIE . L.
dodavky, sluzby Uzavr’ena vyzv'a ? . . )
200.001-1.000.000 K¢ Clen rady mésta oslovenim nejmene 3 3-Clenna komise, ANO Rada mésta Starosta mésta
ey dodavatel(l nebo pokud je zfizena
stavebni prace ) oteviena vyzva
500.001-3.000.000 K&
Podle CI. 5 — KATEGORIE lII. ...
dodavky, sluzby Uzavr,ena vyzv’a . . . )
1.000.001-2.000.000 K¢ Rada mésta s oslovenim nejiméné 3 | - 5-Clenna komise, ANO Rada mésta Starosta mésta
ey dodavatel( nebo pokud je zfizena

stavebni prace ) oteviena vyzva
3.000.001-6.000.000 K&
Podle CI. 6 - KATEGORIE IV. Uzaviena vyzva
sluzby, jejichz pfedmétem je s oslovenim nejméné 3 . . .
pinéni tykajici se prav Clen rady mésta | dodavatel nebo pfimé 3-Clenna komise, ANO Rada mésta Starosta mésta

dusevniho vlastnictvi
200.001-2.000.000 K¢

osloveni 1 dodavatele
nebo oteviena vyzva

pokud je zfizena




Méstsky urad Kufim  tel. +420 541 422 311
Jungmannova 968/75
- 664 34 Kufim www.kurim.cz
Kurim
Ptiloha ¢. 2

Doporucéeny text pisemného prohlaseni o stietu zajmul élena hodnotici komise:

Ja, nize podepsany,

jako ¢len komise povéfeny zadavatelem pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek prohlasuiji,
Ze si nejsem védom Zzadného stfetu zajml, vnémzZ bych se mohl nachazet ve vztahu
k dodavatelm, ktefi podali nabidku v tomto vybérovém fizeni, at jde o jednotlivce, spole¢nosti,
¢leny konsorcia nebo navrzené poddodavatelem.

Potvrzuji, Zze pokud v pribéhu vybérového Fizeni zjistim, Ze existuje &i nastal stfet zajmua,
neprodlené tuto skutec¢nost oznamim zadavateli, a pokud se zjisti, ze stfet zajmu skutecné
existuje, upustim od dalSi u¢asti ve vybérovém fizeni a od viech souvisejicich ¢innosti.

Rovnéz potvrzuji, ze zachovam mi€enlivost o v3ech zalezitostech, které mi budou svéfeny
v souvislosti s vy$e uvedenou vefejnou zakazkou. Nezvefejnim zadné duvérné informace, které mi
budou sdéleny nebo které zjistim v souvislosti s vy§e uvedenou zakazkou.

Rovnéz souhlasim, ze si neponecham kopie zadnych pisemnych informaci, které mi budou
poskytnuty, za ucelem jejich zneuziti.

Jldentifikace tcastnika véetné data, podpisu ¢lena hodnotici komise*“
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Pfiloha €. 3

Doporucéeny text pisemného prohlaseni o bezdluznosti dodavatele:

J4, niZze podepsany uc€astnik o vefejnou zakazku s nazvem ,...................... Cestné prohladuji, ze
nemam k datu podani nabidky do vefejné zakazky zadné nedoplatky ani Zadné splatné zavazky vuci
méstu Kufim, Jungmannova 968/75, 664 34 Kufim, ICO 00281964.

Jsem si védom/a vSech moznych dusledkd, zejména moznosti vylouéeni ze zadavaciho Fizeni,
v pfipadé, ze neuvedu pravdivé udaje o bezdluznosti

Jldentifikace tcastnika véetné data, podpisu a razitka statutarniho zastupce ucastnika*“

11



Méstsky urad Kufim  tel. +420 541 422 311

Jungmannova 968/75
664 34 Kufim www.kurim.cz

Kurim

Priloha €. 4

Text o ochrané osobnich udaji uvadény ve vyzvé

V8echny zakazky dle Clanku 4 a Clanku 5 této smérnice je povinen zadavatel zvefejnit tak, aby text
vyzvy k pfedloZeni nabidek obsahoval tento text:

Zpracovani osobnich udaju obsazenych v této vyzvé, smlouvé/objednavce a v dalSich dokumentech
souvisejicich s vefejnou zakazkou (protokoly, rozhodnuti o vybéru dodavatele, pfilohy smlouvy) je
provedeno na zakladé zakonného zplsobu, a tim je pfiprava a plnéni smlouvy/objednavky. Jedna se o
zpracovani osobnich (dajl, kdy nejsou soucasti smlouvy/objednavky zvlastni kategorie osobnich
udaja. Smluvni strany prohlasuji, Ze zpracovavaji a zavazuji se zpracovavat osobni udaje v souladu
s platnymi pravnimi predpisy na ochranu osobnich udaju.
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